Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA

1. Defini¢cdao do objeto

Contratagdo de prestacdo de servigo especializado e continuado de produgdo audiovisual (captag¢do e edi¢do

de imagem e audio, videos, spots de audio).

2. Fundamentagao da Contratagao

A contratacdo de prestacdo de servico especializado e continuado em producdo audiovisual (captagdo e

edigdo de imagem e dudio, videos, spots de dudio), é necessaria por diversas razdes:

o Qualidade profissional: Um servigo especializado em producdo audiovisual garante a obtencdo de
imagens e audio de alta qualidade. Para tanto é necessdrio um servico técnico especializado com o
manejo de equipamentos adequados para captar e editar conteudos audiovisuais com exceléncia.
Além disso, a contrata¢do de servico especializado em audio e video, bem como a utilizagdo de
equipamentos propicios a sua producdo, sdo essenciais ao planejamento e a elaboragdo de
estratégia de comunicagdo e divulgacdo, a fim de gerar maior alcance e engajamento, fortalecendo

a presencga do TRE-SC na vida do cidaddo e nas redes sociais.

e Comunicagdo efetiva: A produgdo audiovisual € uma poderosa ferramenta de comunicagdo. Videos,
spots de dudio e transmissdes ao vivo possibilitam angariar publico mais amplo e envolver de forma
efetiva, transmitindo mensagens de forma clara e precisa. Nessa linha, registra-se que a Justica
Eleitoral vem passando por intenso processo de valorizagdo tanto da comunicagdo interna como
externa. Tal valoriza¢do vem reforcando a necessidade de atuagdo da Instituicdo na divulgacdo dos
servicos por ela prestados, seja por meio de campanhas, releases, matérias jornalisticas por
videodifusdo, boletins de dudio e videos destinados as diversas plataformas (em especial, pelas
redes sociais e pelos grupos de mensagem instantanea, a exemplo do TRE-Informa).

® Imagem institucional: Para eventos, solenidades e sessGes plenarias, é essencial transmitir uma
imagem institucional sdlida e profissional. A produgdo audiovisual de qualidade contribui para a
criacdo de uma imagem positiva e impactante, transmitindo credibilidade e profissionalismo.
Ademais, é inegavel o papel relevante das redes sociais na comunica¢do com a sociedade e com os
servidores e colaboradores da casa, dessa forma, a profissionalizacdo das agGes voltadas a esses
canais, com informagdes qualificadas, produtos atrativos (audios, videos, “tiktoks” etc) e linguagem

adequada a cada plataforma torna-se fundamental para o aprimoramento da comunica¢do e da
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imagem institucional, na divulgagdo dos servigos digitais e noticias relacionadas a Justiga Eleitoral de
Santa Catarina.

® Preservagdo de momentos importantes: Eventos e solenidades sdo momentos Unicos e relevantes,
e a producgdo audiovisual permite registrar e preservar esses momentos de maneira duradoura. A
captagdo de imagem e dudio profissional garante que esses momentos sejam documentados de
forma especial e possam ser revividos posteriormente.

® Acesso remoto: A transmissdo ao vivo em streaming permite que pessoas de diferentes locais
tenham acesso e participem de sessdes plendrias, eventos e solenidades, mesmo que estejam
fisicamente distantes. Isso amplia o alcance e a participacdo do publico, promovendo maior
engajamento e transparéncia, fortalecendo a presenca do TRE-SC na vida do cidad3o.

® Fxpertise técnica: Servigos executados com alta precisdo técnica na area de produgao audiovisual,
com técnicas atuais e atualizagdo no uso de equipamentos complexos garantem resultados de alta
qualidade essenciais para a imagem do TRE-SC.

e Eficiéncia e economia de recursos: Ter uma empresa que disponibilize profissionais com
conhecimento especificos na produgao audiovisual e responsavel pelos servicos permite que o TRE-
SC se concentre em suas atividades principais, sem a necessidade de investir em treinamento de

equipe interna e na realizacdo de atividades para as quais ndo possua expertise especifica.

Em suma, a contratagao desse servigo é um avango na primazia do servigo publico ao oferecer uma série de
beneficios, incluindo qualidade profissional, comunicacdo efetiva, preservacdo de momentos importantes,
acesso remoto, expertise técnica e economia de recursos. A atuagdo desses profissionais desempenha um
papel fundamental na criagdo de conteudo audiovisual de qualidade, ampliando a visibilidade, impacto e

eficacia das agGes e eventos do TRE-SC.

A contratacgdo ora analisada se fundamenta no fato de que, atualmente, o Tribunal ndo dispGe, em seu quadro
funcional, de cargos com atribui¢des especificas na drea em questdo. Além do mais, a contratagdo de servigo
especializado e continuado em 4udio e video sdo essenciais ao planejamento e a elaboragdo de estratégia de
comunicacdo e divulgagdo, a fim de gerar maior alcance e engajamento, tanto do publico interno quanto do

publico externo, fortalecendo a presenga do TRE-SC na vida do cidaddo e nas redes sociais.

De mais a mais, em anos eleitorais, a demanda por servigos relacionados a produgcdo multimidia é
significativamente ampliada, o que exige a atuacdo de profissionais técnicos experientes, a fim de garantir o

atendimento tempestivo das solicitagdes das diversas unidades do TRE-SC e dos cartérios eleitorais.

Isto posto, em razdo da especificidade do trabalho a que se destina e a fim de adequagdo as demandas
relacionadas ao apoio e a execuc¢do de atividades de competéncia da Assessoria de Comunicagdo Social -

ASCOM, devidamente regulamentadas, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada.
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3. Descrigao da solugao

Trata-se de contratagdo de empresa para a prestagdao de servigos técnicos especializados em produgdo
audiovisual (captagdo e edigdo de imagem e daudio, videos, spots de audio), conforme estimativa de

produtividade a seguir descrita:

PRODUTOR ATIVIDADES PREVISTAS Previsdo
Horas/Més
Operar e incrementar recursos e sistemas multimidia
utilizados pelo TRE-SC
Gravar, editar, distribuir e publicar os videos produzidos pela
ASCOM
Filmar e produzir boletins de dudio e/ou video para a ASCOM
Editar, publicar e gerenciar cursos e séries produzidos em
132h/més
video e distribuidos ao TRE-SC
Produtor
Audiovisual Gerenciar a Videoteca Digital da ASCOM
Gerenciar o canal oficial do TRE-SC no YouTube e no Flikr
Editar com aplicacdo de efeitos especiais em video
Elaborar projeto de vinhetagem
Criar animacdes e padrdes 2D/3D para produtos multimidia
Dar suporte e executar os servicos de streaming com
gravagao e transmissdo de audio e video em eventos de
treinamento e lives realizadas pelo TRE-SC
Deslocar-se ao interior do Estado para acompanhamento in
loco de eventos do Tribunal como elei¢des suplementares,
revisoes de eleitorado, cadastramento biométrico ou outros,
conforme solicitagdo da Administracao, com a realizagdo de
produgdo multimidia para a Assessoria de Comunicagdo
Social para publicagdo e divulgagdo a midia em geral
Demanda estimada para 12 meses: 1.584 horas
TECNICO ATIVIDADES PREVISTAS Previsdo
Horas/Més
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Técnico de audio e
video

Preparar, gravar, distribuir e transmitir via intranet ou
internet o 4audio das sessOes plendrias ordinarias e

extraordinarias do TRE-SC

Preparar, gravar, distribuir e transmitir via intranet ou

internet o dudio dos eventos e solenidades do TRE-SC

Arquivar, catalogar e distribuir cépias, quando solicitado, os
eventos gravados (sessGes plendrias, ciclos de debates,

cursos etc.) em midias digitais

Dar suporte e executar os servigos de proje¢ao, sonorizagao,
gravagao e transmissdo de audio e video em eventos de
treinamento, cursos e reunides nas salas de treinamento do

TRE-SC

Dar suporte e executar os servicos de streaming com
gravacdo e transmissdo de audio e video em eventos de

treinamento e lives realizadas pelo TRE-SC

Indicar a manutengdo preventiva e corretiva dos

equipamentos de 4udio e video utilizados pela ASCOM

Deslocar-se ao interior do Estado para acompanhamento in
loco de eventos do Tribunal como elei¢Ges suplementares,
revisoes de eleitorado, cadastramento biométrico ou outros,
conforme solicitacdo da Administracdo, a fim de prestar

apoio a produgdo audiovisual.

132h/més

Demanda estimada para 12 meses:

1.584 horas

A partir da produtividade estabelecida, estima-se o seguinte quantitativo de profissionais para atender as

necessidades do TRE-SC, de segunda a sexta-feira, no horario compreendido entre 8h e 20h, em:

a) 1 (um) profissional especialista em producdo audiovisual, com jornada mensal de 180 (cento e

oitenta) horas;

b) 1 (um) técnico de dudio e video, com jornada mensal de 180 (cento e oitenta) horas.

3.1 Pacotes adicionais




Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Dadas as especificidades dos servicos ora analisados, estima-se, em relagdo a contratagao, a execugdo de
servicos adicionais, na forma de pacotes, os quais poderao ser realizados em dias Uteis, sdbados, domingos e

feriados e, ainda, em horarios noturnos.

Esses servigcos poderdo ser requisitados pela unidade gestora da contratagdo, com antecedéncia minima de

24 (vinte e quatro) horas, conforme tabela a seguir:

. .. Estimativa de | Estimativa total de
Item Servigo adicional por colaborador (hora) .
horas (més) horas/ano
Servico adicional especializado em produgao . .
1 s 'c! p. CI. . produe 8 (oito) 96 (noventa e seis)
audiovisual
2 Servigo adicional técnico em audio e video 8 (oito) 96 (noventa e seis)
. .. o Estimativa de | Estimativa total de
Item Servigo adicional por colaborador (diaria) . . .
dias (més) dias/ano
Servico adicional especializado em producao . .
3 ¢ p. . o ¢ 2 (dois) 24 (vinte e quatro)
audiovisual
4 Servigo adicional técnico em audio e video 2 (dois) 24 (vinte e quatro)
Item Profissional adicional (més) Estimativa total de meses/ano
5 Profissional especializado em produgdo audiovisual 2 (dois)
6 Profissional técnico em dudio e video 2 (dois)
Deslocamento Estimativa total (ano)
7 Deslocamento 48 (quarenta e oito)

3.1. Estudo Técnico Preliminar

Os Estudos Técnicos Preliminares encontram-se no Processo Administrativo Eletronico (PAE) n. 1.785/2024.

3.2. Marcas e Modelos / Codigos de Referéncia

N3o se aplica a presente contratagao.

3.3. Codigos SIASG
3778 e 19658.

4. Requisitos da contrata¢ao

Contratagdo de prestagdo de servigo especializado em produgao audiovisual (captagdo e edigdo de imagem

e dudio, videos, spots de audio e), conforme defini¢cdes transcritas no item 3 do ETP.

Demais consideragOes importantes:
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a) A Contratada devera responsabilizar-se pelo treinamento e qualificagdo da equipe responsavel pelo
desenvolvimento e criagdo de projetos de audiovisual;

b) A equipe técnica deve ser capaz de operacionalizar os equipamentos atuais e eventualmente
disponiveis no TRE-SC. Ao estar apta a operar todos os equipamentos a disposi¢do, a equipe pode
identificar e resolver problemas, realizar ajustes e garantir que todos os equipamentos estejam em
pleno funcionamento durante as produgdes (informando a Administracdo do TRE-SC todas e
quaisquer falhas e problemas identificados). Isso contribui para a qualidade geral do servigo e evita

interrupgdes ou falhas técnicas;

5. Modelo de execuc¢ao do objeto
Considera-se unidade demandante da presente contratagao:

a) Assessoria de Comunicagdo Social — ASCOM (telefone (48) 3251-3395 ou correio eletrénico

ascom@tre-sc.jus.br).

Sempre que necessario, o TRE-SC solicitara (mediante encaminhamento de ordem de servi¢o — vide modelo
3 no anexo Il — enviada por correio eletrénico ou outro meio considerado eficaz), a realizagdo dos pacotes
adicionais n. 3, n. 4, n. 5, n. 6 e n. 7, devendo a Contratada atender as solicitagdes nas datas e horarios

definidos pela unidade demandante.

O TRE-SC se compromete a realizar os pedidos de prestagdao dos servigos sempre com antecedéncia minima

de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1. Prazos

A Contratada devera:

a) Apresentar ao gestor da contratagdo os curriculos simplificados dos profissionais — comprovando os
perfis solicitados no item 5.1 do ETP e com as qualificagGes técnicas descritas no item 5.11 deste TR
— em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do contrato devidamente assinado pelo
representante do TRE-SC;

b) Aprovados os curriculos pelo Gestor, em até 3 (trés) dias Uteis os profissionais selecionados deverio
apresentar-se ao TRE-SC, na ASCOM, para iniciar suas atividades;

c) Apresentar, na data do inicio da execug¢do do contrato, documento de apresentacdo dos
empregados, contendo a relagdo nominal dos colaboradores que prestarao os servigos, informando

os respectivos enderecos residenciais, e-mail e nimero de telefone;
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d) A cada reposicdo de profissional, em caso de desligamento ou férias, novos curriculos deverdo ser
submetidos a andlise prévia do TRE-SC em até 2 (dois) dias Uteis da comunica¢do formal e o efetivo
exercicio do aprovado dar-se-4 no mesmo prazo acima indicado;

e) O profissional que for considerado ineficiente ou incompativel com o trabalho solicitado ou cuja
atuag¢do, permanéncia ou comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou
insatisfatorios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do servigo publico devera ser substituido,
no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a comunicagdo por parte do TRE-SC a contratada;

f) Durante todo o periodo de prestagdo de servigos pela Contratada, o preposto ird representa-la no
local de execucdo dos trabalhos e devera estar acessivel para imediato contato. O citado
representante podera ser participe da forga de trabalho e serd nomeado por documento formal e
por escrito, cuja copia devera ser entregue ao Tribunal na data de inicio da prestagdo dos servigos;
e

g) Indicar, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do contrato devidamente assinado pelos
representantes do TRE-SC, o seu representante/contato, com o Contratante, que apontara nome
completo, telefone de contato, enderego eletrénico do preposto, bem como o responsavel por

acompanhar toda a execug¢do contratual.

5.2. Local de entrega ou presta¢ao dos servigos
Os servigos ora analisados deverao ser executados preferencialmente junto a Assessoria de Comunicagdo
Social, no edificio sede do Tribunal (Rua Esteves Junior, n. 68, Centro, Florianépolis/SC) ou em qualquer outra

localidade definida pela unidade demandante.

Horario de atuagdo serd compreendido entre 8h e 20h, de segunda a sexta-feira. Todavia, dadas as
especificidades dos servicos ora analisados, estima-se, em relagdo a contratagdo, a execu¢do de servigos
adicionais, na forma de pacotes (item 3.2 acima), os quais poderdo ser realizados em dias Uteis, sabados,

domingos e feriados e, ainda, em hordrios noturnos.

N3o sera exigido dos colaboradores alocados na prestagdo de servigos o uso de uniforme, no entanto, os
referidos profissionais deverdo usar trajes compativeis com as caracteristicas do ambiente de trabalho e

portar cracha de identificacdo.

Além disso, sera exigido o uso de traje de passeio completo para participagdo de compromissos formais
institucionais, tais como posses e outras solenidades, o que serd previamente informado pela unidade

demandante.

Eventualmente, serdo solicitados deslocamentos ao interior do Estado para cobertura in loco de eventos da
Justica Eleitoral, com a realizagdo de transmissdo ao vivo, em streaming, de produgdo audiovisual para

publicacdo e divulgacdo a midia em geral, bem como para criacdo de conteldo para os perfis oficiais nas
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redes sociais da Instituigdo. Em caso de deslocamento, a prestadora de servigos arcard com todas as despesas
de alimentacgdo, hospedagem e eventuais servigos extraordinarios dos seus colaboradores, bem como com

os demais encargos trabalhistas incidentes sobre o traslado.

5.3. Recebimento provisoério e definitivo

O acompanhamento e a fiscalizagdo da execug¢do deste contrato consistirdo na verificagdo, pelo Contratante,
da conformidade da execugdo do objeto contratado, de forma a assegurar o perfeito cumprimento pelo
licitante vencedor, e serdo exercidos por meio do gestor da contratacdo, qual seja, o servidor titular da
unidade demandante (listada no item 5) ou seu substituto, em conformidade com o art. 117 da Lei n.

14.133/2021.
Ao gestor ficara assegurado o direito de:

a) Exigir o cumprimento da prestac¢do dos servigos especializados descritos no item 3 do ETP, bem
como dos eventuais pacotes de servicos demandados (item 3.2 acima);

b) O acompanhamento ndo exime o licitante vencedor de quaisquer responsabilidades sobre erros
ou omissOes que surgirem ou vierem a ser constatados no decorrer ou depois da execu¢do do
objeto da contratacao;

c) Quaisquer duvidas que eventualmente surjam durante a execu¢do do objeto deste contrato
deverdo ser sanadas junto a unidade demandante; e

d) Em hipdtese alguma serdo aceitos documentos fiscais (encaminhados para atestacdo e

pagamento) por esse meio de correio eletronico.
Serdo atestados:

a) O recebimento provisdrio: no 12 dia atil subsequente ao término do més a que se refere a
prestacdo dos servigos ou do 12 dia util subsequente a entrega do produto demandado; e
b) O recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do

objeto, exceto se houver atraso motivado pela Contratada.

5.4. Pagamento

Efetivada a prestacdo dos servicos conforme estabelecido neste Termo de Referéncia, o pagamento sera
realizado em favor da Contratada — mediante depdsito bancério e apds a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
—, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo do objeto, desde que ndo haja fator

impeditivo imputdvel a prestadora de servigo.
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Os documentos fiscais para pagamento, bem como as demais informagdes complementares, deverao ser
protocolados no TRE-SC ou encaminhados, para atestacdo do gestor do contrato, por meio de requerimento

eletronico (Protocolo Administrativo Eletronico, disponivel na pagina www.tre-sc.jus.br, ou sistema similar).

5.5. Garantia do objeto

N3o se aplica a presente contratagao.

5.6. Vigéncia da contratac¢ao
O contrato tera vigéncia de 1(um) ano, a partir da data da assinatura, podendo ser prorrogado até o limite

decenal, nos termos do art. 107 da Lei n. 14.133, de 12 de abril de 2021.

5.7. Obrigagcdes da Contratante

Constituem obriga¢des do TRE-SC:

a) Promover, através do gestor da contratagdo o acompanhamento e a gestdo dos servigos, sob os
aspectos quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
comunicando a contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas
corretivas, bem como a fiscalizagdo do contrato;

b) Solicitar a substituicdo do profissional da contratada que ndo estiver desempenhando suas
atividades a contento, de acordo e no prazo estabelecido neste Termo de Referéncia; e

c) Solicitar, quando for o caso, a regularizacdo do cumprimento de obrigacdo contratual, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias Uteis, excetuados os prazos especificos previstos neste Termo, sob pena

de aplicagdo das sangdes contratuais previstas contratualmente.

5.8. Obrigagdes da Contratada

A empresa contratada devera:

Providenciar os curriculos simplificados dos profissionais, comprovando os perfis solicitados apresentando-
os ao Tribunal, na ASCOM, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do contrato devidamente assinado

pelo representante do TRE-SC:
a) os profissionais ndo poderdo ser filiados a partido politico;

b) a Contratada somente efetivara a contratagdo dos profissionais apds aprovagao dos curriculos

pelo TRE-SC; e
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¢) disponibilizar os profissionais para inicio dos servicos em até 3 (trés) dias Uteis a contar da

aprovacdo dos curriculos pelo TRE-SC.
Iniciar a prestagdo dos servigcos em até em até 3 (trés) uteis apds a aprovacgao dos curriculos pelo Gestor.

Apresentar, na data do inicio da execugdo do contrato, documento de apresentacdo dos empregados,
contendo a relagdo nominal dos empregados que prestardo os servicos, informando os respectivos enderegos

residenciais, com e-mail e nimero de telefone;

A cada reposicdo de profissional, em caso de desligamento ou férias, submeter novos curriculos a analise
prévia do TRE-SC em até 2 (dois) dias Uteis da comunicagdo formal, sendo que o efetivo exercicio do aprovado

dar-se-4 no mesmo prazo acima indicado.

Substituir, no prazo de 2 (dois) dias Uteis apds a comunicag¢do formal por parte do TRE-SC, o profissional que
for considerado ineficiente ou incompativel com o trabalho solicitado ou cuja atuagdo, permanéncia ou
comportamento sejam julgados prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou

ao interesse do servigo publico.

a) o mesmo prazo aplica-se ao encaminhamento de curriculos para substituices de profissionais

qgue venham a se desligar do contrato (ex. demissdo a pedido, falecimento etc.);

b) a substituicdo do profissional somente se efetivara se aprovado o curriculo do substituto pelo

TRE-SC.
Responder por quaisquer danos pessoais ou materiais causados por seus empregados nos locais de trabalho;

Garantir a prestacdo dos servicos no intervalo fixado pela gestdo do contrato para suprir a demanda

aproximada;

Responsabilizar-se pelo transporte de seus empregados, por meios proprios ou mediante fornecimento de
vale-transporte, para a cobertura do trajeto residéncia trabalho e vice-versa (inclusive quando da realizagdo

de servico extraordinario);

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, sem interrupc¢do, seja por motivo de
férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que ndo terdo em
hipdtese alguma qualquer relagdo de emprego com este Tribunal, sendo de exclusiva responsabilidade da

Contratada as despesas com todos os encargos e obrigagbes sociais, trabalhistas e fiscais;

Indicar preposto para representad-la no local de execugdo dos servigos — que deverd estar acessivel para
imediato contato durante todo o periodo e sera nomeado por escrito, cujo respectivo documento devera ser
entregue a Contratante na data de inicio da prestagdo dos servigos, podendo este preposto ser participe da

forga de trabalho;

10
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Suprir toda e qualquer falta do(s) empregado(s) por outro(s) profissional(is) que atenda(m) aos requisitos

técnicos exigidos neste TR;

Apresentar seus empregados, na execugdo dos servigos ora contratados, devidamente identificados por

crachds, com fotografia recente;

Cumprir rigorosamente toda a legislagdo aplicavel a execugdo dos servigos contratados, como também

aqueles referentes a seguranga e a medicina do trabalho;

Manter sigilo sobre todo e qualquer assunto de interesse do Contratante ou de terceiros que tomar
conhecimento em razao da execugdo do presente objeto, dando ciéncia a todos do disposto na Lei Geral de

Protecdo de Dados — LGPD e orientando seus funcionarios nesse sentido;

Selecionar e preparar rigorosamente os empregados que eventualmente irdo prestar os servigos,
encaminhando trabalhadores com as fungdes profissionais legalmente registradas em suas carteiras de

trabalho;
Realizar integralmente os servicos descritos neste Termo de Referéncia;

Executar os servigos adicionais (item 6.3 do ETP) solicitados pelo Contratante, iniciando a sua realizagdo no

prazo maximo de 1 (um) dia apéds o pedido;
Comprovar, sempre que solicitado pelo TRE-SC, a quita¢do das obriga¢des trabalhistas;

Promover treinamento e reciclagem do profissional que prestar servico ao TRE-SC, de acordo com as
necessidades do servigo e sempre que a gestdo do contrato entender conveniente a adequada execugao dos

Servigos:

a) os treinamentos e reciclagens serdo sugeridos pelo Contratante e custeados pela Contratada e
deverdo compreender os conhecimentos e habilidades para a execugdo dos servigos contratados;

b) os treinamentos e reciclagens deverdo observar um total minimo de 20 horas de formagdo anual,
sem prejuizo da continuidade da prestacdo do servico;

c) os profissionais deverdo comprovar a participagdo nos treinamentos e reciclagens através de

certificado entregue ao TRE-SC.

Alocar, no dia do inicio da execuc¢do do contrato, observados os prazos estabelecidos no item 5.1, a mdo de
obra estimada nos respectivos postos, comunicando tal fato formalmente a administracdo, por meio de

mensagem eletrénica a ascom@tre-sc.jus.br.

O inicio da contagem do tempo de execuc¢do contratual para faturamento somente acontecerd apds o inicio

da prestacdo dos servicos, uma vez recebidos os profissionais pelo Contratante.

Indicar, em até 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento do contrato devidamente assinado pelos

representantes do TRE-SC, o seu representante/contato, com o Contratante, que apontard nome completo,
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telefone de contato, enderego eletrénico do preposto, bem como o responsdvel por acompanhar toda a

execugdo contratual.

Responder por danos e desaparecimento de bens materiais e avarias que venham a ser causadas por seus
empregados ao Contratante, desde que figue comprovada a respectiva responsabilidade, ndo se reduzindo
ou excluindo essa responsabilidade em virtude do acompanhamento e fiscalizacdo realizada pelo

Contratante, de acordo com o art. 120 da Lei n. 14.133/2021.

5.9. Transferéncia de Conhecimento

Sdo assegurados ao TRE-SC, com exclusividade, os direitos de propriedade intelectual dos produtos
desenvolvidos pela Contratada relativos ao objeto deste Termo de Referéncia, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagdes que vierem a ser realizadas, de forma permanente, sendo permitido ao Tribunal

distribuir, alterar e utilizar os produtos sem limitacoes.

5.10. Direitos Autorais

Sdo assegurados ao contratante, com exclusividade, os seguintes direitos:

a) propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos pela Contratada relativos ao objeto deste
Termo de Referéncia, inclusive sobre as eventuais adequacgGes e atualizacGes que vierem a ser
realizadas, de forma permanente, sendo permitido ao Contratante distribuir, alterar e utilizar os

produtos sem limitagdes; e

b) direitos autorais da solugdo, do protdtipo, do projeto, de suas especificages técnicas, do leiaute,
da diagramagédo, da documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados
na execuc¢do do contrato decorrente deste Termo de Referéncia, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a utilizagao pela Contratada sem autorizagdo expressa do

Contratante, sob pena de multa e sanc¢des civis e penais cabiveis.

5.11. Qualificagao técnica ou formagao dos profissionais envolvidos na execugao

5.11.1 Produgdo audiovisual:

O profissional deve apresentar a seguinte qualificagdo: curso de nivel superior completo (Especializagdo em
producdo audiovisual — Tecndlogo; ou graduagdo em Comunicagdo, Cinema ou Artes; ou, ainda, pos-
graduacdo em uma area mais especifica, como dire¢do, roteiro ou producdo executiva), com obrigatério
conhecimento dos softwares Adobe AfterEffects, Adobe Premiere, Microsoft Word e Excel, operagdes e
gravacGes de audio em setup mixer+Workstation, sonorizagdo ambiente, sonorizagdo em mesa de som,

operagdo e instalacdo de projetores multimidia, filmagem em camera profissional e iluminagdo bdsica;
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conhecimento de operagao das principais cameras fotograficas profissionais do mercado. Os profissionais
deverdo também dispor de conhecimentos em plataformas de videoconferéncia e transmissdes por

streaming de lives.
5.11.2 Técnico de dudio e video:

Ensino médio completo comprovada na fungdo, no desenvolvimento de servicos de apoio a produgao
audiovisual, além de conhecimento na utilizagdo do pacote Adobe e de operagdo das principais cameras
fotograficas profissionais do mercado. Devera também dispor de conhecimentos em plataformas de

videoconferéncia e transmissdes por streaming de lives.
6. Modelo de gestao do contrato

6.1. Gestor de contrato
6.1.1. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu substituto,

em especial:
a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia;

c) acompanhar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento deverd conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais, e elaborar
relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢bes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao;

e) coordenar os atos preparatdrios a instrucdo processual e ao envio da documentacgdo pertinente
as unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogagao, a
alteragdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de san¢Ges e a extingdo dos contratos,

entre outros;

f) elaborar o relatério final com informacBes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das

atividades da Administracao, com as informacdes obtidas durante a execu¢ao do contrato;
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g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio

dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pela Contratada, com mengdo ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigacdes conforme disposto em regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove

o atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins

de aplicagdo de sangoes.

6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao Gestor do contrato com informag&es pertinentes as suas

competéncias;

b) anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do
do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos

observados;

c) emitir notificacGes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade

constatada, com a definicdo de prazo para a correcgao;

d) informar ao Gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras,

se for o caso;

e) comunicar imediatamente ao Gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a

execugao do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condi¢Ges estabelecidas, de modo
a assegurar os melhores resultados para a administragdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagdes exigidas para o pagamento e, apods o ateste, que certifica o recebimento provisério,

encaminhar ao Gestor de contrato para ratificacao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;
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h) participar da atualizagdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto

com o fiscal administrativo e com o setorial;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagGes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigagdes assumidas pelo

contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove

o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao

seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e
de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de

garantias e glosas;

b) verificar a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, com a solicitagdo dos

documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

d) atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacGes contratuais e reportar ao Gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,

quando ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualiza¢do do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto

com o fiscal técnico e com o setorial; e

f) auxiliar o Gestor do contrato com as informagGes necessarias, na elaboragdo do documento
comprobatdrio da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obriga¢des assumidas pelo

contratado.

6.2. Gestao e fiscalizacdo

Titular ou substituto das unidades

Gestor da contratagio

Assessoria de Comunicagdo Social

Fiscal técnico

Assessoria de Comunicagao Social

Fiscais administrativos

Secdo de Gerenciamento de ContratagOes

Secdo de Preparacgdo de Pagamentos e Analise Tributaria
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6.3. Instrumentos Formais

Sera firmado contrato com a empresa vencedora da licitagdo.

Para fins de solicitagdo de pacotes adicionais n. 3, n. 4, n. 5, n. 6 e n. 7 o TRE-SC valer-se-a da realizagdo de
telefonemas e de encaminhamento de ordem de servigo (vide modelo 3 do anexo Il), por meio de e-mails, ou

outro meio considerado eficaz, a Contratada.

Objetivando avaliagdo e acompanhamento dos servicos prestados a Contratada compromete-se a
apresentar, ao final de cada periodo de referéncia, planilha descritiva e quantitativa de pacotes adicionais

efetivamente realizados (conforme modelo 2 do anexo ).

6.4. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento e a fiscaliza¢gdo da execugao deste Contrato consistem na verificagao, pelo Contratante,
da conformidade da prestac¢do dos servigcos. De forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, e serdo
exercidos por meio da titular da Assessoria de Comunicagdo Social, ou, na sua auséncia, do seu substituto ou,

na auséncia destes, do seu superior hierdrquico.

O gestor manterd controle gerencial acerca das quantidades de colaboradores e da prestagao dos servigos, a

fim de subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

6.5. Alocacao de riscos

N3o se aplica a esta contratagdo.

7. Critérios de medicdo e de pagamento

Para apuragao do valor a ser pago, sera utilizado o Instrumento de Medi¢do de Resultados — IMR, conforme

modelo do Anexo I.

Além disso, em caso de ndo comparecimento de profissionais, a Contratada devera descontar o valor
proporcional na fatura respectiva, sem prejuizo da anotagdo no IMR, quando configurar falha excedente a

tolerancia estabelecida, e/ou de apuragdo da responsabilidade, nos termos do item 13.

O célculo da quantia a ser paga tera como base o valor unitario dos pacotes de servico demandados, quando
se tratar de servigos adicionais, cujo montante devera ser arrolado pela prestadora de servicos mediante

apresentacdo de planilha de calculo (vide modelo 2 do Anexo Il), com discriminagdo de cada componente.

8. Reajuste ou repactuagao
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8.1. O valor contratado poderd ser repactuado, visando sua adequagdo aos novos pre¢os de mercado,
observado o interregno minimo de um ano e a demonstragdo analitica da variagdo dos componentes dos

custos do contrato, devidamente justificada.

8.1.1. Sdo fatos geradores que podem ensejar a repactuagdo:

a) variagdo dos custos com a execugdo do objeto, decorrente do mercado; e
b) acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente.

8.2. No caso da primeira repactuagdo, o prazo minimo de um ano a que se refere o subitem 8.1 conta-se a

partir:

a) da data limite para apresentac¢do das propostas constantes do instrumento convocatoério, em relagdo ao

fato gerador de que trata o subitem 8.1.1, alinea “a”; ou

b) da data do acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho ou equivalente (subitem 8.1.1, alinea “b”)
vigente a época da apresentagdo da proposta, quando a variagdo dos custos for decorrente da mao de obra

e estiver vinculada as datas-base destes instrumentos.

8.2.1. Nas repactuagdes subsequentes, a anualidade sera contada a partir da data do fato gerador que

motivou a ultima repactuacao.

8.3. O requerimento referente a repactuacdo deverad ser protocolado no TRE-SC pelo licitante vencedor —com
os documentos comprobatdrios — a partir da ocorréncia do fato gerador e anteriormente a data da

prorrogacdo contratual subsequente, sob pena de preclusdo de seu direito a repactuar.

8.3.1. O requerente devera apresentar planilhas que evidenciem analiticamente a variacdo dos custos,
devidamente comprovada e justificada. A comprovacdo podera ser feita por meio de documentos relativos a

época da elaboragdo da proposta e do momento do pedido de repactuagao.

8.3.2. O prazo para resposta ao pedido de repactuacdo de precos sera de 1 (um) més, contado da data do

fornecimento da documentagao a que se refere o subitem 8.3.

8.4. Ndo sera admitido o repasse automatico para os demais componentes da planilha de custo do percentual
de majoragdo de saldrio acordado em convengdo, acordo, dissidio coletivo de trabalho ou equivalente,
devendo o licitante vencedor, no momento do pedido de repactuag¢do, comprovar a varia¢cdo de cada item,

por meio de planilha, aberta, atualizada de seus custos.
8.5. Os efeitos financeiros da repactuagdo serdo devidos:
a) a partir da ocorréncia do fato gerador que deu causa a repactuacgdo; ou

b) em data futura a do fato gerador, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de

periodicidade para concessao das préximas repactuagdes futuras.
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8.5.1. Os efeitos financeiros da repactuagdo deverdo ocorrer exclusivamente para os itens que a motivaram,

e apenas em relagdo a diferenga porventura existente.

8.6. O item “aviso prévio trabalhado” sera pago somente no primeiro ano de vigéncia do contrato.

9. Forma e critérios de selecdo do fornecedor

9.1. Parcelamento e adjudicacao
Diante da especificidade técnica dos servigos prestados, bem como do desempenho coordenado das

atividades desenvolvidas, ndo é conveniente o parcelamento do objeto.

Ajustificativa para o ndo parcelamento se fundamenta na expectativa de que uma gestdo contratual unificada

permitird um melhor controle da execugdo do ajuste, de forma a se atender os objetivos.

Ademais, a utilizagdo de equipamentos de audiovisual da Instituicdo por colaboradores de uma Unica
empresa responsavel pela prestacdo de servicos pode trazer diversos beneficios e justificar sua

indispensabilidade. Alguns pontos a serem considerados sdo:

a) Conhecimento e familiaridade com os equipamentos: Ao possibilitar a utilizacdo de equipamentos
da casa, entre outros, estima-se que em pouco tempo a equipe tenha condi¢des de se familiarizar
com sua montagem e seu manuseio, o que tende a garantir um melhor aproveitamento das suas
capacidades técnicas.

b) Sinergia e comunicagdo: Ao trabalhar com uma Unica empresa que oferece toda a mdo de obra
relacionada a produc¢do audiovisual, ha uma maior sinergia e comunicacdo entre os profissionais
envolvidos. Isso facilita o alinhamento das expectativas, a troca de informacgGes e a coordenagdo de
esforgos para garantir um resultado final de alta qualidade.

c¢) Garantia de qualidade: Ao escolher uma Unica empresa para disponibilizar toda a equipe de
audiovisual, hd uma garantia maior de qualidade e integracdo entre os servigcos prestados. Isso
contribui para um resultado final mais consistente e alinhado com as expectativas da Instituicdo.

d) Flexibilidade e personalizagdo: Ao trabalhar com uma Unica prestadora de servigos, é possivel ter
maior flexibilidade e personalizacdo na escolha dos projetos de acordo com as necessidades

especificas do evento e da Administragao.

Posto isto, conclui-se pelo ndo parcelamento com adjudicagdo global, considerando que as atividades
desenvolvidas pelos profissionais alocados na presta¢do dos servicos audiovisuais sdo realizadas de forma
coordenada e interdependente. Além disso, adotando-se essa estratégia, garante-se a padronizacdo e a

qualidade dos diversos materiais, que podem ser produzidos para um mesmo projeto ou evento.

Por fim, a contratacdo de apenas uma empresa facilitara o gerenciamento do contrato pelo gestor da

contratacgdo, visto que ndo haverd possivel interferéncia na execucdo do objeto entre diversas empresas.
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9.2. Selegao do fornecedor
A selecdo do fornecedor se dara pela proposta de menor prego dentre os licitantes habilitados e classificados.

Para tanto, os proponentes deverdo apresentar os seguintes valores:

SERVICOS MENSAIS DE PRODUTOR AUDIOVISUAL

SERVICOS MENSAIS DE TECNICO DE AUDIO E VIiDEO

PACOTE ADICIONAL DE PRODUTOR AUDIOVISUAL (HORA)
PACOTE ADICIONAL DE TECNICO DE AUDIO E ViDEO (HORA)
PACOTE ADICIONAL DE PRODUTOR AUDIOVISUAL (DIARIA)
PACOTE ADICIONAL DE TECNICO DE AUDIO E VIiDEO (DIARIA)
PACOTE ADICIONAL DE PRODUTOR AUDIOVISUAL (MES)
PACOTE ADICIONAL DE TECNICO DE AUDIO E VIiDEO (MES)

® N o v kA W NR=

Para fins de julgamento das propostas, utilizar-se-a a seguinte formula:

PF=12xITEM 1+ 12 xITEM 2 +96 X ITEM 3 + 96 X ITEM 4 + 24 X ITEM 5+ 24 X ITEM 6 + 2 X ITEM 7 + 2 X
ITEM 8

Observacgdo: os pesos atribuidos correspondem a média aritmética das quantidades estimadas anuais para

cada item em ano eleitoral e ano ndo eleitoral.

O autor da melhor proposta devera encaminhar, na proposta ajustada, o valor da taxa de deslocamento,

limitada ao valor estimado constante da planilha de custos anexa ao edital, sob pena de desclassifica¢do.

9.2.1.Critérios de habilitagao

Em relagdo a Qualificagdo Técnica, devera ser exigido:

a) um ou mais atestados que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares
de complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos

comprobatdrios emitidos na forma do § 32 do art. 88 da Lei n. 14.133/2021;
Em relagdo a Qualificacdo EconGmico-Financeira, devera ser exigido:

a) balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragGes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada sua substituicdo por balancetes ou balancos

provisorios;

b) certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;
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c) Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administragdo Publica, vigentes

na data de abertura da licitagdo, conforme respectivo modelo anexo ao edital licitatorio;

d) Comprovacdo da situagdo financeira da empresa mediante a obtenc¢do dos indices de Liquidez

Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC);

d.1) Existéncia de Capital Circulante Liquido (CCL) ou Capital de Giro (Ativo Circulante —

Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66% do valor estimado para a contratacdo; e

d.2) Existéncia de Patriménio Liquido igual ou superior a 1/12 (um doze avos) do valor total
dos contratos firmados com a Administragdao Publica e com a iniciativa privada, vigentes na data de

abertura da licitagdo.

“, n

e) Caso o valor total constante na declaragdo de que trata a alinea “c” acima apresente divergéncia
percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, em relagdo a receita bruta
discriminada na Demonstracdo de Resultado do Exercicio (DRE), a empresa licitante devera

acrescentar as devidas justificativas utilizando-se do respectivo modelo anexo ao edital licitatério; e

f) Comprovagdo de capital minimo ou de patrimonio liquido minimo equivalente a até 10% (dez por

cento) do valor estimado da contratagao.

9.2.2.Critérios de preferéncia e de desempate
Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislagio em vigor, em especial a Lei

Complementar n. 123/2006.

9.2.3.Modalidade de licitagao e critério de julgamento
O objeto pretendido é servico comum, oferecido por diversos prestadores no mercado, apresentando
caracteristicas padronizadas e usuais, o que justifica, portanto, a utilizacdo da modalidade “Pregdo” e do

critério de julgamento “Menor Preco”.

10. Estimativas do valor da contratacao

Tendo como base contratagBes similares do TRE-SC (contratos n. 13/2019 e n. 70/2021) e considerando os
quantitativos listados no item 6 acima, estimam-se os custos basicos da presente contratagdo como sendo
de RS 125.736.94 (cento e vinte e cinco mil e setecentos e trinta e seis reais e noventa e quatro centavos) ao

ano (vide memdria de calculo juntada ao anexo | do ETP).

Se considerar, além do servigo ordindrio, também os valores estimados para os pacotes de servigos adicionais

(considerados em sua totalidade), o custo total estimado da manutencéo da prestagdo de servigo sera, em
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média, de RS 189.494,45 (cento e oitenta e nove mil, quatrocentos e noventa e quatro reais e quarenta e

cinco centavos), ao ano.

11. Alinhamento da contratagao

11.1. Plano de Contratag¢des Anual

Plano de Contratagdo Anual - Anexo | - Ordinario, Item 26.

11.2. Plano de Logistica Sustentavel
A contratagdo, ao garantir a criagdo de conteudo audiovisual e de multimidia de qualidade, alinha-se com o

Plano de Logistica Sustentdvel do TRE-SC, em especial com os objetivos abaixo listados:

a) reduzir o consumo de papel e de suprimentos de impressao;

b) promover o desenvolvimento de sistemas informatizados de documentos em substituicdo aos
documentos impressos; e

c¢) promover o uso de ferramentas virtuais na gestdo administrativa para melhor controle,

gerenciamento e atendimento de demandas.

11.3. Outros instrumentos

A contratagdo prevé a melhoria na qualidade e o impulso das atividades relacionadas a produgdo de dudio e
video, subsidiando campanhas internas e externas, matérias jornalisticas, conteudo para redes sociais, entre
outros produtos relativos a atividade de multimidia, a fim de atender as demandas de servigos solicitados

pelos diversos setores internos e pela Administracdo, especialmente na cobertura de eventos externos.

Ao proporcionar o aprimoramento de projetos e a criacdo de conteudos audiovisuais exclusivos e essenciais
ao desenvolvimento das atividades da ASCOM, harmoniza-se com as necessidades do negdcio do Tribunal e
alinha-se aos objetivos estratégicos definidos no Planejamento Estratégico 2021-2026, em especial, ao

“Fortalecimento da Relagdo Institucional com a Sociedade”.

As referidas atividades traduzem-se também em uma necessidade continuada para o bom funcionamento
das suas unidades, bem como para o cumprimento de forma eficiente e eficaz do Plano Anual de

Comunicagao e do Plano de Divulgacao das Elei¢Ges.

Por fim, a producdo de videos institucionais, educacionais e a divulgacdo de sessGes plendrias, solenidades e
eventos pelo TRE-SC permitem o alinhamento aos valores e & missdo do Orgdo e potencializa a eficacia da

comunicagao institucional, uniformizando os elementos visuais, fortalecendo a cultura organizacional e
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criando lagos que unem as equipes e promovem maior engajamento as politicas de acessibilidade, inclusdo e
igualdade e de combate a desinformacdo. Ademais, ao refinar o conteddo audiovisual a cada portal de
comunicagdo, conquista-se a confianga dos cidad3dos e garante maior visibilidade aos servigos prestados pela

Justica Eleitoral Catarinense.

12. Adequagao orcamentdria

Item Programa de Trabalho Elementos de Despesa Valor

26 02.122.0033.20GP.0042 RS 650.494,94
3.3.90.39

Total | RS 650.494,94

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado sera responsabilizado

administrativamente pelas seguintes infragGes:
a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos

servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecugdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou ndo
entregar a documentacgado exigida para a contratagdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta;
g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante

a licitagdo ou a execugdo do contrato;
i) fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

22



Tribunal Regional EIeioraI de Santa Catarina

[) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infragdes administrativas previstas no subitem 13.1, as seguintes

sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da

Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sancgdo de adverténcia consiste em comunicagdo formal ao fornecedor que deu causa a inexecugdo

parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condicao de infrator primario, de modo que, em caso de

reincidéncia, sancdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem 13.3.

13.2.2. A san¢do de multa tem natureza pecuniaria e poderd ser moratdria ou compensatodria, observados os

seguintes termos:

a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administracdo, a multa moratéria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos de 0,25% (zero virgula
vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor da parcela em atraso, e sua

aplicagdo ndo dispensa a contratada do cumprimento da obrigagdo inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sem extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administracdo, a

multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ndo executada do contrato;

¢) inexecugdo parcial do objeto com extingdo contratual sujeitard o contratado, a juizo da Administragdo, a
multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o resultado da multiplicagdo do valor estimado mensal
pelo nimero de meses restantes para o encerramento da vigéncia do contrato, a contar do més do

inadimplemento;

d) a inexecucdo total do objeto com extingdo contratual sujeitara o contratado, a juizo da Administragao, a

multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado total do contrato.

13.2.2.1. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplicagdo da conversio da

multa de mora para a compensatdria por inexecu¢ao contratual.
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13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido sancionado

por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem 13.3.

13.2.2.4. A aplicagdo de multa de mora ndo impedira que a Administragcdo a converta em compensatoria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sangGes previstas neste

Termo de Referéncia.
13.2.2.5. A multa aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragdo e recolhida em definitivo ao Erario, apds

o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c¢) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. Asangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da Unido
podera ser aplicada pelas infragdes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de acordo

com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos

servicos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecucdo total do contrato: Prazo - 6 (seis) meses;
b) deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame: Prazo - 1 (um) més;

c) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 1

(um) meés;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou n3o aceitar ou retirar a nota de empenho ou nédo
entregar a documentacgado exigida para a contratagdao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua

proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -

2 (dois) meses.

13.2.4. A sancdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Direta
e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragGes previstas no

subitem 13.1, “h” a “I”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragdo cometida:

a) apresentar declarag¢do ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa durante

a licitagdo ou a execuc¢do do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;
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b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

c) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;
d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos

6rgaos de controle.

13.2.6. As sanc¢Ges previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento) para

cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infragdo administrativa tenha registro de penalidade aplicada
no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de Referéncia,

nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as condigdes

do edital, quando for notdria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletronica ndo responder as diligéncias destinadas a

esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo de contratagao; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficidrio do tratamento

diferenciado concedido em legislagao especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50% (cinquenta
por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6, quando nao tenha

havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das seguintes atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do

fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou omissées
para os quais ndo tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que devidamente

comprovado; ou
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c¢) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que ndo atendeu as exigéncias do

edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a a¢do ou omissdo do responsavel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento de

concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de

reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica;

b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de licitar

e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;
d) cumprimento das condigdes de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos

neste artigo.

“_n

13.2.10.1. A sangdo pelas infragdes previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigira, como condi¢do
de reabilitacdo do fornecedor sancionado, a implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade

pelo responsavel.

13.3. Restara afastada a reincidéncia apés transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da

decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragdo.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentacdo de defesa e especificacdo de provas que

pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimagdo.

13.4.1. Na hipotese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas julgadas
indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuracdo de Responsabilidade, o infrator

poderd apresentar alegagGes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdao de Apuragdo de Responsabilidade,
mediante decisdo fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessdrias, protelatdrias ou

intempestivas.
13.5. A sangdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicacdo das sangGes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 cabera recurso no prazo de 15

(quinze) dias Uteis, contado da data da intimac&o.
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13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdao
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivagdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis,

contado do recebimento dos autos.

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideragdo, que devera
ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo

maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que

sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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Anexo | — Instrumento de Medigao de Resultado — IMR

O prego a ser estabelecido para a realizagdo dos servigos objeto do contrato refere-se a execugdo com a
qualidade minima exigida. Portanto, a execugdo dos servigos contratados que ndo atinja os niveis de

qualificagdo minima pretendidos importara pagamento proporcional ao realizado.

Tais ajustes visam: 1) assegurar ao Contratante o recebimento dos servicos em consonadncia com as metas
estabelecidas no contrato; e 2) aplicar a dedugdo no pagamento a Contratada quando da ocorréncia de falhas

na execugao.

Terminado o més de prestagdo dos servigos, o representante do Contratante apresentara a Contratada até o
dia 7 (sete) do més seguinte o “Relatdrio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, que conterd, no

minimo:

- NUimero do processo administrativo de contratagao que deu origem ao contrato;
- Nimero do Contrato;

- Partes Contratuais;

- Sintese do objeto;

- Relagdo de falhas;

- Fator percentual de recebimento e remunerag¢ao dos servigos.

Nas primeiras ocorréncias, o nao atendimento das metas estabelecidas pelo TRE-SC podera ser objeto apenas

de notificacdo.

A empresa contratada poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que sé serd aceita caso comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante

exclusivamente de fatores imprevisiveis ou previsiveis, mas de consequéncias incalculdveis.

1. Relagdo de falhas a ser utilizada como forma de mensurag¢ao dos resultados obtidos na prestagao servigos

especializados e continuados em producao audiovisual, inclusive na prestagao dos servigos adicionais.

Os servigos objeto do contrato serdo constantemente avaliados pelos representantes do Contratante, que

assinalardo as falhas na A , conforme modelos abaixo:
I falh “RELAGAO DE FALHAS” f del b

1.1. Relagao de falhas - Relagdo de falhas - Modelo (aplica-se aos servicos especializados e continuados em

produgdo audiovisual realizados diariamente)

SERVICO:
MES/ANO DA VERIFICACAO: /

Total de Ocorréncias:
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RELACAO DE FALHAS

FALHA 1 Falta de zelo pelas maquinas, equipamentos e instalagdes do TRE-SC.
AFERICAO Condicionada a verificagdo pela Equipe de Gestdo da Contratagdo
OBSERVACAO:

Data da ocorréncia

Descrigdo sintética

Falha na execugdo do servigo relacionada ao atraso na entrega do material
produzido, registrada por reclamagdes formais da ASCOM. O atraso sera

FALHA 2 devidamente apurado e comprovado pela gestdo do contrato, através dos
registros de data e horario da solicitagdo e da entrega do material.
AFERICAO Condicionada a verificagdo pela Equipe de Gestdo da Contratacdo
OBSERVACAO:

Data da ocorréncia

Descri¢do sintética

Indisponibilidade parcial da prestagdo de servigco nos horarios contratados e

FALHA 3 suplementares, decorrentes de motivos que a CONTRATADA tenha dado
causa.
AFERICAO Condicionada a verificagdo pela Equipe de Gestdo da Contratacdo
OBSERVACAO:

Data da ocorréncia

Descri¢ao sintética

Indisponibilidade total da prestacdo de servico nos horarios contratados e

FALHA 4 suplementares, decorrentes de motivos que a CONTRATADA tenha dado
causa.
AFERICAO Condicionada a verificagdo pela Equipe de Gestdo da Contratacdo
OBSERVACAO:

Data da ocorréncia

Descrigdo sintética
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Falha na execugdo do servico relacionada a baixa qualidade do material
FALHA § produzido, registrada por reclamag¢des formais da ASCOM. A falha serd
devidamente apurada e comprovada pela gestdo do contrato, com o
recolhimento do material.
AFERICAO Condicionada a verificagdo pela Equipe de Gestdo da Contratacdo
OBSERVAGAO:
Data da ocorréncia Descrigdo sintética

InstrugGes de preenchimento:

- Na ocorréncia de falha(s), proceder-se-d ao registro no(s) item(ns) especifico(s), indicando-se
sinteticamente o dia e o fato gerador.

Tabela de efeitos remuneratdrios (Fator de aceitagdo)

Falha 11213[4]5 ;

FATOR DE ACEITACAO

Total de ocorréncias (TOTAL DA LINHA NUMERO
Tolerancia (-) 11111111 CORRIGIDO)

Excesso de falhas (=)

Peso (X) 6| 86| 8|8

Numero corrigido (=)

Observagdo: Ndo serdao considerados valores negativos, que deverdo ser langados na tabela com valor 0

(zero).

Instrugdes de preenchimento:

As falha(s), previamente registrada(s) na “RELACAO DE FALHAS”, serdo contabilizadas e cada total sera

registrado na linha TOTAL DE OCORRENCIAS.

- Ap6s, proceder-se-a as dedugdes relativas a “TOLERANCIA”, a fim de se obter os numeros referentes aos

“EXCESSOS DE FALHAS”.

- Encontrados os EXCESSOS DE FALHAS, estes devem ser multiplicados pelo respectivo “PEs0” e os produtos

devem ser registrados na linha “NUMERO CORRIGIDO”.

- Por fim, proceder-se-a a soma da linha “NUMERO CORRIGIDO”, obtendo-se, assim, O “FATOR DE ACEITACAO”.

EFEITOS REMUNERATORIOS relativos aos servicos especializados e continuados em

produgao audiovisual
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Faixa 1 — Fator de Aceitagdao TOTAL: 100% de avaliagao dos servigos;
Faixa 2 — Fator de Aceitagdo de 1 a 25: 95% de avaliagdo dos servigos;
Faixa 3 — Fator de Aceitagdo de 26 a 50: 90% de avaliagdo dos servicos;
Faixa 4 — Fator de Aceitagdo de 51 a 75: 85% de avaliagdao dos servigos;

Faixa 5 — Fator de Aceitacdo de 76 a 100 ou > de 100: 80% de avaliagdo dos servicos e penalizagdo conforme

contrato.

Observagao: A Contratada fara jus ao percentual do valor pactuado equivalente a cada uma das cinco faixas,

conforme o fator de aceitagdo calculado de acordo com a tabela acima.
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Anexo Il - Modelos de Documentos

1. Justificativa da realizagdo de eventual servigo extraordinario (a ser preenchida pelo profissional alocado na

prestacdo dos pacotes adicionais):

SERVICO EXTRAORDINARIO

(Més de referéncia)

Nome do(a) colaborador(a):

Dia Horario Total de Horas Descrigao do servigo
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26

27

28

29

30

31

2. Justificativa da realizagdo de eventuais pacotes adicionais no més de referéncia (a ser preenchida pela

Contratada):

PACOTES ADICIONAIS
Meés da prestacdo dos servigos:
Valor Unitario Total
Pacote Especialidade Nome Quantidade
do Pacote Parcial

1 Produtor Audiovisual
3 Técnico de Audio e Video
[...] [...]
13 Taxa didria de deslocamento

Total a Faturar | RS

Modelo n. 3. Ordens de Servigos (a ser preenchida pelo Contratante):

ORDEM DE SERVICO n. XX/ANO

Solicito o(s) seguinte(s) servigo(s):

Pacoten. (3,4, 5,6 ou7) — Descri¢do do pacote
Evento:
Datas:

Horario:
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Local:
Profissional(is):

Unidades demandante:
Observagao(des):
[Descrever observagGes relevantes]
Floriandpolis, DIA de MES de ANO.
ASSINATURA

Nome do Responsavel

Unidade Demandante
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