Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

1 Objeto da Contratacao

Aquisicdo de bobina de papel toalha para reposicdo do saldo de material em estoque no
Almoxarifado da Justica Eleitoral.

2 Fundamentacao da Contratacao

2.1 Motivacao

O material de limpeza e higienizagdo sera solicitado pelas Unidades da Justica Eleitoral por
requisicéo através do sistema ASIWEB, conforme a necessidade de consumo.

Assim, é necesséario a manutencdo do saldo em estoque no depésito do Almoxarifado de
bobina de papel toalha para ndo interromper o fornecimento, tanto no periodo ordinario quanto no
eleitoral.

2.2 Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios

A contratagdo ir4 possibilitar a manutencdo do fornecimento de material de limpeza e
higienizacdo pelo Almoxarifado as Unidades da Justica Eleitoral, mediante o atendimento de
requisicdes no sistema ASI.

2.3 Alinhamento Estratégico

Alinhamento
Estratégico

Objetivos, Acdes e Iniciativas

e considerando que se trata de aquisicdo de material de consumo,
ndo ha alinhamento direto ao PEI, mas 0 mesmo constitui o0 meio

PEI L . - ~
para atingimento da estratégia da organizagao.

2.4 Estudos Preliminares do Objeto
Documentos relacionados no PAE n. 23.896/2022.

2.5 Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

Para o célculo da previsdo de consumo foi realizada a consulta do histérico de saidas no
Almoxarifado, observando o consumo dos Ultimos quatro exercicios.

Considerando o espaco disponivel de armazenamento no deposito e que o produto ndo é
perecivel, sugere-se a aquisicdo com entrega Unica para manutencédo do estoque pelo periodo de um
ano.
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Id. Material Demanda Prevista Quantidade a ser adquirida

1 | Papeltoalha 5.000 bobinas com 200m 5.000 bobinas com 200m

2.6 Objetos Disponiveis

Os produtos disponiveis no mercado e o0s custos totais da demanda encontram-se
relacionados nos Estudos Preliminares.

2.7 Caracterizacdo e Composicao do Objeto

Id. Descricao

Toalha de papel em bobina na cor branca, folha simples, macia, gofrada, medindo 20 cm
(vinte centimetros) de largura por 200m (duzentos metros) de comprimento. A gramatura
deve ser igual ou superior a 34g/m2 (trinta e quatro gramas por metro quadrado), fabricado
com 100% (cem por cento) fibra celulésica virgem, resistente e de rapida absorcdo de
liquido. A bobina de papel toalha devera pesar, no_minimo, 1.360 gramas. Produto
biodegradavel. Papel proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

2.8 Servigcos Adicionais

N&o se aplica a esta contratagéao.

2.9 Parcelamento e Adjudicacao
Adjudicacéo por item.

2.10 Selecéo do Fornecedor

A selecédo do fornecedor se daré pela proposta de menor preco dentre os licitantes habilitados e
classificados.

2.10.1 Critérios de Habilitacéo

Em relacdo a Qualificacdo Técnica, devera ser exigido:

a) um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos em favor da proponente, fornecidos
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, os quais comprovem o desempenho de atividade
compativel com o objeto deste PB/TR;

Em relacdo a Qualificacdo Econdmico-Financeira, devera ser exigido:

a) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacédo financeira da empresa, vedada sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizado por indices oficiais
quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de abertura da licitacéo; e

b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.
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2.10.2 Critérios de Preferéncia e de Desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate deverdo obedecer a legislagdo em vigor, em
especial a Lei Complementar n. 123/2006.

2.11 Modalidade e Tipo de Licitacao

Considerando que se trata de bens comuns, podera ser utilizado Pregdo Eletrénico, do tipo
menor preco.

2.12 Impacto Ambiental

Natureza AdequacOes necessarias
Infraestrutura Tecnoldgica
Infraestrutura Elétrica
Logistica de Implantacao
Espaco Fisico Nao ha necessidade de adequacéo
Mobiliario
Impacto Ambiental

2.13 Conformidade Técnica

N&o se aplica a esta contratagéao.

2.14 ObrigagOes da Proponente

N&o se aplica a esta contratacao.

2.15 ObrigagOes da Contratante

a) efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢cbes, no preco e no prazo
estabelecidos no edital licitatério;

b) promover, através de seu representante, o servidor titular da funcéo Assistente | da Secéo de
Almoxarifado e Patrimdnio, ou seu substituto, ou seu superior imediato, a fiscalizacdo da contratacéo,
em conformidade com o art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

c) efetuar o recebimento definitivo em até:
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- 3 (trés) dias uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, quando o valor total da contratacao ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

- 5 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisoério do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, quando o valor total da contratacao ficar acima do limite que trata o inciso Il do art. 24
da Lei 8.666/1993.

2.16 Obrigacdes da Contratada

a) fornecer os produtos nos prazos e demais condi¢des estipuladas na proposta;

b) entregar os produtos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina, situado na
Servidao Antbnio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoca, no horério das 13h as
19h, sem que isso implique acréscimo no preco constante da proposta;

c) apos recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se constatada qualquer
irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de 5 (cinco) dias;

d) estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos, de que trata o
subitem c, ndo interrompera a multa por atraso prevista na licitagéo;

e) em caso de substituicdo de produto, conforme previsto no item c, correrdo a conta do licitante
vencedor as despesas decorrentes da devolucdo e nova entrega.

f) ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do
TRESC.

g) manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacéo
exigidas na licitacéo.

2.17 Custo estimado da contratacao
Conforme planilha a ser elaborada pela CCM.

3 Especificagdo Técnica Detalhada

3.1 Requisitos Técnicos
O objeto deve atender aos requisitos técnicos abaixo:

Id. Requisito Técnico
Na cor branca;

Folha simples;

Fabricado com 100% de fibra celuldsica virgem;
Papel resistente e de rapida absorgédo de liquidos;
Folha simples, macia e gofrada;

Medidas de 20cm x 200 metros;
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e Gramatura igual ou superior a 34g/m2;
e Com peso da bobina de, no minimo, 1.360 gramas; e
e Papel proveniente de florestas 100% plantadas e renovaveis.

3.1.1 Marcas e Modelos

Item 1 - Vipp — 34gramas - fabricado por Videpel Indlstria e Comércio de Artefatos de Papel Ltda.

1)

2)

3)

4)

Observagfes:

Além da marca do produto, os licitantes deverdo informar, se houver, sua referéncia, cédigo ou
modelo.

Sendo suscitada alguma duvida quanto ao objeto proposto pelo licitante vencedor, em razédo das
especificagbes da marca indicada na proposta, o Pregoeiro podera solicitar ao licitante a
apresentacdo de amostra do produto e/ou declaracdo expedida pelo fabricante de que possui as
caracteristicas indicadas na proposta, como condicdo necesséria para adjudica¢do do objeto.

Sera obrigatorio o envio de amostra, mesmo se cotado produto idéntico ao da marca de referéncia
e fabricante, ocasido na qual haveréa inspecao e pesagem para avaliacao da bobina.

A marca de referéncia citada presta-se tdo somente a determinar os requisitos que devem estar
presentes no objeto pretendido (servem, portanto, como parametro de afericdo das especificacdes
exigidas para o produto solicitado, afastando-se eventuais ddvidas que possam ser suscitadas —
destarte, sera aceito pela Administragdo, sem restricdes, produto similar ao indicado, que detenha
as especificacdes daquele).

3.1.2 Codigo SIASG

| ITEM 1 | BR0290376/0032

3.1.3 Vigéncia

A presente contratacéo tera vigéncia da data da sua assinatura até o recebimento definitivo do

objeto contratado pelo setor responsavel.

Floriandpolis, em 1° de julho de 2022.
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Anexo | — Plano de Fiscalizacao

1. Execucéo e Gestdo do Contrato

A gestdo da aquisicdo sera efetuada pelo servidor titular da funcdo de Assistente | da Secéo
de Almoxarifado e Patriménio, ou seu substituto, ou seu superior imediato, procedendo aos
recebimentos provisorio e definitivo do material. O protocolo de comunicac¢do deve ser materializado
por meio de correio eletrobnico ao fornecedor, & Secdo de Gerenciamento de Contratacbes e a
Secretaria de Administracéo e Orgamento.

1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da
Contratada

O fornecedor devera entregar o produto no prazo e demais condi¢cdes estipuladas na
proposta. Nao sendo possivel transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem
prévia anuéncia do TRESC. Como também, deve manter durante a execucdo do contrato todas as
condicdes de habilitacéo e qualificacdo exigidas na licitacao.

O Assistente | da Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio receberd o material conferindo as
especificacdes descritas no contrato ou nota de empenho. Se constatada qualquer irregularidade, a
empresa deverd efetuar a substituicAo no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados da respectiva
notificacdo, arcando com todas despesas.

A Secédo de Gerenciamento de Contratac6es da Coordenadoria de Contratacfes e Materiais
procederd o encaminhamento da nota de empenho a parte contratada; a publicacdo da nota de
empenho no site do TRESC; a informacgéo a unidade demandante, ao gestor da contratacdo e demais
partes interessadas; a anotacdo do termo final para entrega do objeto; o registro dos dados da
contratacdo em bancos de dados préprios; e o registro das providéncias adotadas no PAE que
originou a contratacéo.

1.2. Dinamica de Execucéo, Etapas e Cronograma

O material deverd ser entregue no depdsito do Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral de
Santa Catarina, situado na Serviddo Antdnio José Guarezi, 130, bairro Jardim Eldorado, municipio de
Palhoca, SC, no horéario das 13 as 19h.

Cabera ao servidor titular da fungéo Assistente | da Se¢do de Almoxarifado e Patriménio, ou
seu substituto, ou superior imediato, efetuar o recebimento provisério e definitivo dos materiais.

Prazo de entrega: 15 (QUINZE) dias contados a partir do recebimento da Nota de Empenho.

1.3. Instrumentos Formais

Sera(ao) emitida(s) nota(s) de emprenho em favor da(s) empresa(s) vencedora(s), onde
estardo detalhados os produtos, seus valores e os respectivos prazos de entrega.
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1.4. Prazos de Garantia

Apb6s o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto armazenado dentro do
periodo de garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo fabricante para a substituicao
do lote avariado.

1.5. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato sera feito pelo gestor/fiscal do contrato. Cabera ao servidor
titular da funcdo Assistente | da Secdo de Almoxarifado e Patrimdnio, ou seu substituto, efetuar o
recebimento provisério e definitivo dos materiais.

1.6. Recebimento Provisoério e Definitivo

O produto sera inspecionado no ato do recebimento, a fim de verificar a conformidade do
material segundo as especificagbes constantes na caracterizacdo e composi¢céo do objeto (item 2.7).

Serd feita a contagem de todo quantitativo entregue, em embalagens, caixas e demais
unidades de medidas, e, ndo sendo possivel verificar item a item, haverd a conferéncia por
amostragem.

No caso de fornecimento de amostra pelo licitante, serd verificado no ato do recebimento, se o
produto entregue no depdésito do Almoxarifado é da mesma marca, cddigo, referéncia ou modelo do
produto aprovado.

O recebimento definitivo serd até:
- 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, quando o valor total da contratacéo ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

- 5 (cinco) dias uteis ap6s o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, quando o valor total da contratacao ficar acima do limite que trata o inciso Il do art. 24
da Lei 8.666/1993.

O recebimento provisério ocorrerd na data de entrega do objeto contratado.

1.7. Pagamento

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de:

a) 5 (cinco) dias uteis apdés a apresentagdo da nota fiscal/fatura, quando o valor total
contratado ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

b) 30 (trinta) dias apdés o cumprimento das obrigacdes contratuais, quando o valor total
contratado ficar acima do limite que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993.

1.8. Transferéncia de Conhecimento

N&o se aplica a esta contratacao.

1.9. Direitos Autorais
N&o se aplica a esta contratacao.
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1.10. Qualificacdo Técnica
N&o se aplica a esta contratacao.

1.11. Penalidades

1.11.1. Se o licitante vencedor descumprir as condicbes deste Pregdo ficara sujeito as
penalidades estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n. 10.024/20109.

1.11.2. Ficara impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e das
demais cominacgdes legais, garantido o direito & ampla defesa, aquele que, convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) ndo entregar a documentacédo exigida no edital;

¢) apresentar documentacdo falsa,

d) causar o atraso na execucédo do objeto;

€) ndo mantiver a proposta,;

f) falhar na execucéo do contrato;

g) fraudar a execugéo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacdes falsas; e

j) cometer fraude fiscal.

1.11.2.1. Serdo aplicados os seguintes periodos de impedimento, de acordo com a infracdo
cometida:

a) ndo assinar o contrato ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF
pelo periodo de 2 (dois) meses;

b) deixar de entregar documentacgédo exigida: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar
com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 1 (um) més;

c) fizer declaracéo falsa ou apresentar documentacéo falsa: Pena - impedimento do direito de
licitar e contratar com a Uniéo e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto: Pena - impedimento do direito de licitar e
contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 2 (dois) meses;

€) ndo mantiver a proposta, inclusive deixando de apresentar amostra do produto: Pena -
impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo
periodo de 2 (dois) meses;

f) falhar na execucao do contrato: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido
e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 6 (seis) meses;

g) fraudar na execucgdo do contrato: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 15 (quinze) meses;
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h) comportar-se de modo iniddneo: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses; e

i) cometer fraude fiscal: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 20 (vinte) meses.

1.11.2.2. As sancdes previstas no subitem 1.11.2.1 poderdo ser majoradas em 50% (cinquenta
por cento), para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme Portaria P n.
136/2021.

1.11.2.3. As penas previstas nas alineas “a”, “b”, “d” e “e” do subitem 1.11.2.1 poderédo ser
reduzidas em 50% (cinquenta por cento), uma Unica vez, quando néo tiver havido nenhum dano a
Administracéo, conforme Portaria P n. 136/2021.

1.11.2.4. Quando a agéo ou omisséo do licitante vencedor ensejar o enquadramento de concurso
de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

1.11.3. Para os casos nao previstos no subitem 1.11.2.1, se o licitante vencedor descumprir as
condic¢des deste Edital, ficara sujeito as penalidades estabelecidas na Lei n. 8.666/1993.

1.11.3.1. Consoante previsto na Portaria P n. 136, de 14 de outubro de 2021:
1.11.3.1.1 As infragBes consideradas como leves seré@o penalizadas com a adverténcia,;

1.11.3.1.2 As infragbes consideradas como médias serdo penalizadas com multa de 5% do valor
total do contrato;

1.11.3.1.3. As infragBes consideradas como graves serdo penalizadas com multa de 10% do
valor total do contrato;

1.11.3.1.4. As infragcbes consideradas como gravissimas serdo penalizadas com suspenséo
temporéria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com o TRESC, por prazo nao
superior a 2 (dois) anos;

1.11.4. Conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hipéteses de inexecucéo total ou
parcial, poderéo ser aplicadas as seguintes penalidades:

a) no caso de inexecugédo parcial, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que ndo
foi executado;

b) no caso de inexecucdo total, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto
contratado;

¢) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o licitante
vencedor ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

1.11.5. As sancdes estabelecidas no subitem 1.11.2 e na alinea “c” do subitem 1.11.4 sdo de
competéncia do Presidente do TRESC.

1.11.6. Em conformidade com o art. 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na execucao
do objeto deste Pregéo, sujeitara o licitante vencedor, a juizo da Administracdo, a multa de 0,25%
(zero virgula vinte e cinco por cento) ao dia, sobre o valor do item em atraso ou, a partir do dia
imediato ao vencimento do prazo estipulado.

1.11.6.1. Os atrasos de que trata o subitem 1.11.6, quando superiores a 30 (trinta) dias, serdo
considerados inexecucao total do contrato.
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1.11.6.2. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes
previstas na Lei n. 8.666/1993.

1.11.7. Da decisdo que aplicar a penalidade prevista na alinea “c” do subitem 1.11.4, cabera
pedido de reconsideracéo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimacao do ato.

1.11.8. O prazo para a apresentacdo de defesa prévia, quanto a aplicacdo das demais
penalidades, sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da natificacao.

1.11.8.1. Transcorrido in albis o prazo para a apresentacdo de defesa prévia ou apls a
apresentacdo da defesa prévia, a autoridade competente, se for o caso, aplicara a respectiva
penalidade e estabelecera prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentagdo de recurso, contado
do primeiro dia util subsequente ao recebimento da notificacao.

1.11.8.2. Os recursos serdo dirigidos ao Diretor-Geral, por intermédio do Secretario de
Administracdo e Orcamento, o qual podera reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminha-los ao Diretor-Geral, devidamente informados,
devendo, neste caso, a decisédo ser proferida em 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do
recurso.

1.11.8.3. Com a decis@o do recurso ou do pedido de reconsideragao referente & penalidade

prevista na alinea “c” do subitem 1.11.4 exaure-se a esfera administrativa.
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