Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto da Contratacéo

Contratacdo de servico de impressdo grafica dos manuais para instrucdo de mesarios nas
Eleicdes de 2022.

Conforme as seguintes caracteristicas:

Manual do Mesario (livreto)

Papel capa e miolo: AP 75g/m2

Total estimado de paginas (capa e miolo): até 36 (trinta e seis) paginas
Formato fechado: A4

Formato aberto: A3

Acabamento: com grampos

Padréo de cor: 4/4 (CMYK)

2. Fundamentacgao da Contratacéo
2.1. Motivagéo
Producédo de materiais de divulgacéo, capacitacdo e sinalizacao.

Contratacdo de servico de impressdo grafica dos manuais para instrucdo de mesarios das
Eleicdes de 2022.

Atendimento ao disposto em resolucdo TSE 23.669/2021 - Dispde sobre os atos gerais do
processo eleitoral para as EleigcBes 2022.
2.2. Objetivos e Beneficios

Os manuais serdo utilizados no treinamento e suporte as atividades dos mesarios convocados
para as Elei¢cdes 2022, bem como no treinamento dos técnicos de suporte ao voto informatizado.

Manuais impressos para que se tenha mesarios bem treinados e técnicos de suporte ao voto
informatizado capacitados.

2.3. Alinhamento Estratégico

A presente solucao esta alinhada ao Planejamento Estratégico do TRESC (Portaria P n. 83/2021).
O alinhamento estratégico refere-se aos seguintes objetivos, acdes e iniciativas estratégicas:

e Missao: Garantir a legitimidade do processo eleitoral e o livre exercicio do direito de votar e
ser votado, a fim de fortalecer a democracia.

e OERS1 - Garantia dos Direitos Politicos e Fundamentais
e OERSS3 - Fortalecimento da Seguranca, Transparéncia e Credibilidade do Processo Eleitoral

2.4. Estudos Preliminares do Objeto
Juntados no PAE n. 22.616/2022.
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2.5. Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

. ; Quantidade a ser
Id. Bem / Servico Demanda Prevista contratada
1 | Impressao do Manual do Mesario 45.000 45.000
2.6. Objetos Disponiveis
Conforme levantamento realizado nos Estudos Preliminares.
2.7. Caracterizacdo e Composicéo do Objeto
Id. Caracteristica
Manual do Mesario (livreto)
Papel capa e miolo: AP 75g/m2
Total estimado de paginas (capa e miolo): até 36 (trinta e seis) paginas
1 Formato fechado: A4
Formato aberto: A3
Acabamento: com grampos
Padréo de cor: 4/4 (CMYK)
Composicéo do objeto a ser contratado:
Id. Bem / Servico
1 Impressao gréafica dos manuais para instru¢cdo de mesarios das Eleigbes de 2022

2.8. Servicos Adicionais

N&o se aplica a esta contratacéo

2.9. Parcelamento e Adjudicacdo

Nao é cabivel o parcelamento do objeto, considerando a proximidade das Elei¢cbes de 2022. A
adjudicacao sera por item.

2.10. Selecéo do Fornecedor

A selecédo do fornecedor se dara pela proposta de menor preco dentre os proponentes ou licitantes
habilitados e classificados.

2.10.1. Critérios de Habilitacédo

Conforme o edital do certame, sendo que:

Em relacdo a Qualificacdo Técnica , devera ser exigido:

a) um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos em favor da proponente, fornecidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, os quais comprovem o desempenho de atividade
compativel com o objeto deste PB/TR,;

Em relacdo a Qualificacdo Econdmico-Financeira , devera ser exigido:
a) balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo financeira da empresa, vedada sua
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substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser atualizado por indices oficiais
guando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de abertura da licitagéo; e
b) certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica.

2.10.2. Critérios de Preferéncia e de Desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerado a legislagcdo em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

2.11. Modalidade e Tipo de Licitacé&o

Sugere-se que a contratacdo se dé por Pregdo, na sua modalidade eletrénica, do tipo menor
preco.

2.12. Impacto Ambiental

N&o se aplica a esta contratacao.

2.13. Conformidade Técnica

Material de qualidade para propiciar facilidade de manuseio e consulta, conforme requisitos e
padrdes estabelecidos pelo TSE (caracteristicas técnicas descritas no item 2.7).

Os manuais deverdo ser entregues no Almoxarifado do TRE-SC.

2.14. Obrigactes da Proponente

Conforme edital do certame.

2.15. Obrigac¢tes da Contratante

2.15.1. Disponibilizar a arte final do manual do mesario em arquivos finalizados no formato PDF
(Adobe Acrobat), tanto para o miolo quanto para a capa.

2.15.2. Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des, no preco e no prazo
estabelecidos no edital licitatorio;

2.15.3. Promover, através de seu representante, o servidor titular da funcao de Chefe da Sec¢éo de
Eleitores e Biometria, ou seu substituto, ou seu superior imediato, a fiscalizacdo da contratacéo,
em conformidade com o art. 67 da Lei n. 8.666/1993.

2.15.4. Efetuar o recebimento conforme abaixo:
a ) o recebimento provisério ocorrera na data de entrega do objeto contratado;
b) o recebimento definitivo dar-se-a4 em até:

- 3 (trés) dias uteis apds o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso
motivado pela empresa, quando o valor total da contratacéo ficar igual ou abaixo do limite
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

- 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso
motivado pela empresa, quando o valor total da contratagéo ficar acima do limite que trata
o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993.

2.16. Obrigacfes da Contratada

2.16.1. Fornecer os produtos nos prazos e demais condi¢des estipuladas na proposta e neste
Projeto Basico / Termo de Referéncia;
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2.16.2. Cumprir os prazos estabelecidos no cronograma de execucao;

2.16.3. Entregar os impressos acondicionados conforme estabelecido no subitem 1.2.6, do
Anexos | deste Projeto Basico / Termo de Referéncia.

2.16.4. Entregar os impressos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral, situado na Servidao
Antdnio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, municipio de Palho¢a/SC, no horario das 13h
as 19h, sem que isso implique acréscimo no prego constante da proposta;

2.16.5.1. Apé6s recebidos, os produtos serdo conferidos pelo setor competente. Se
constatada qualquer irregularidade, a empresa devera substitui-los, no prazo maximo de 5
(cinco) dias;

2.16.5.2. Estando em mora o licitante vencedor, o prazo para substituicdo dos produtos,
de que trata o subitem 2.16.5.1, ndo interrompera a multa por atraso prevista na licitacao;

2.16.5.3. Em caso de substituicdo de produto, conforme previsto no subitem 2.16.5.1,
correrdo a conta do licitante vencedor as despesas decorrentes da devolugcdo e nova
entrega.

2.16.5. Na&o transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia anuéncia do
TRE-SC; e

2.16.6. Manter durante a execucéo do contrato todas as condi¢6es de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitacéo.

2.17. Custo estimado da contratacéo

Conforme planilha elaborada pela CCM.

3. Especificagéo Técnica Detalhada

3.1. Requisitos Técnicos

Conforme item 2.7

3.1.1. Marcas e Modelos / Codigos de Referéncia

N&o se aplica

3.1.2. Cadigos SIASG
Item 1: 21504

3.1.3. Vigéncia

O Contrato tera vigéncia a partir da data da sua assinatura até o recebimento definitivo do objeto
pelo setor responsavel.

3.2. Modelos de Documentos

A matriz (arte final) serd elaborada pelo TSE. Sera disponibilizada a contratada assim que
fornecida pelo TSE.

Florianépolis, em 24 de junho de 2022,
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Anexo | — Plano de Fiscalizag&o

1. Execucao e Gestdo do Contrato
1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da Contratada

Sera responsavel pela Gestédo do contrato a Secao de Eleitores e Biometria. A contratada devera
manter contato com a Gestéo para dirimir davidas relacionadas ao manual.

1.2. Dindmica de Execucéo, Etapas e Cronograma

1.2.1. O prazo para a apresentacao das provas de impressdo dos manuais sera de 3 (trés) dias
Uteis apOs a entrega da arte final para o licitante vencedor. As provas constituir-se-do de 1 (um)
miolo e 1 (uma) capa;

1.2.2. O prazo para substituicio das provas de impressdo, em caso de verificacdo de
irregularidade sera de 3 (trés) dias apds notificacdo emitida pelo TRE-SC;

1.2.3. O prazo de entrega dos manuais sera de 10 (dez) dias apds a aprovacdo das provas de
impresséo pelo TRESC;

1.2.4. O prazo para refazimento dos servicos e entrega dos manuais, em caso de verificacdo de
irregularidade, sera de 5 (cinco) dias apds notificacdo emitida pelo TRE-SC;

1.2.5. A contratada devera entregar os impressos no Almoxarifado do Tribunal Regional Eleitoral,
situado na Servidao Antonio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, municipio de Palhoga/SC,
no horario das 13h as 19h, sem que isso implique acréscimo no preco constante da proposta,
obedecidos os prazos do cronograma de execucéo; e

1.2.6. Os impressos deverdo ser embalados em caixas de papeldo resistentes, cintadas, com
capacidade méaxima de 30 (trinta) quilogramas, acondicionados (cintados) em pacotes com 20
unidades.

1.3. Instrumentos Formais

Sera emitida Nota de Empenho em favor da empresa vencedora, onde estardo detalhados os
produtos, seus valores e 0s respectivos prazos de entrega.

1.4. Prazos de Garantia

ApOs o recebimento definitivo, se constatado defeito no produto armazenado dentro do periodo de
garantia legal ou do fornecedor, sera acionado o respectivo fabricante para a substituicdo do lote
avariado.

1.5. Acompanhamento do Contrato

O acompanhamento do contrato sera feito pelo gestor/fiscal do contrato, qual seja, o servidor
titular da Secao de Eleitores e Biometria. Cabera ao servidor titular da funcdo de Assistente | da
Secdo de Almoxarifado e Patriménio, ou seu substituto, ou seu superior imediato, efetuar o
recebimento provisorio dos materiais.

1.6. Recebimento Provisorio e Definitivo

O recebimento do objeto ocorrera conforme definido abaixo:

a) o recebimento provisorio ocorrera na data de entrega do objeto contratado;
b) o recebimento definitivo dar-se-a em até:

- 3 (trés) dias Uteis apos o recebimento provisério do objeto, exceto se houver atraso motivado
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pela empresa, quando o valor total da contratacéo ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso
Il do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

- 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso motivado
pela empresa, quando o valor total da contratacéo ficar acima do limite que trata o inciso Il do art.
24 da Lei 8.666/1993.

1.7. Pagamento

O pagamento sera feito em favor do licitante vencedor, mediante depdsito bancario, apds o
cumprimento das obrigacfes contratuais e a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, desde que nao
haja fator impeditivo imputavel a empresa.

O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de:

a) 5 (cinco) dias Uteis apOs a apresentacao da nota fiscal/fatura, quando o valor total contratado
ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou

b) 30 (trinta) dias apds o cumprimento das obriga¢cdes contratuais, quando o valor total contratado
ficar acima do limite que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666/1993.

Nenhum pagamento sera efetuado ao licitante vencedor, enquanto pendente de liquidacédo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia,
sem que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

E condicéio para o pagamento do valor constante da Nota Fiscal/Fatura:

a) a prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS) e com as
contribuices para a Previdéncia Social (INSS), por meio do SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao sistema, das respectivas certiddes; e

b) a verificacdo da Certiddo de Inexisténcia de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n. 5.452, de 1° de maio de
1943.

Nos termos do § 4° do art. 6° da Instru¢do Normativa RFB n. 1.234, de 12 de janeiro de 2012, o
TRE-SC efetuara consulta ao Portal do Simples Nacional para fins de verificacdo da condicdo da
empresa de optante pelo Simples Nacional. Caso nao seja esse o regime de tributacao utilizado
em suas relacdes comerciais, serdo retidos pelo TRESC os encargos tributarios atribuidos a
empresas ndo optantes.

Se ocorrer atraso de pagamento provocado exclusivamente pela Administracdo, o valor devido
devera ser acrescido de atualizagcdo financeira, e sua apuracdo se far4 desde a data de seu
vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serao calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo da seguinte
formula:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; e
VP = Valor da parcela em atraso.

| = indice de atualizac&o financeira:

| = 6/100/365 (ou seja, taxa anual/100/365dias).

| =0,0001644.

1.8. Transferéncia de Conhecimento

N&o se aplica a esta contratacao.
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1.9. Direitos Autorais

A propriedade intelectual do contedldo do manual do meséario pertence ao TSE.

1.10. Qualificagdo Técnica

N&o se aplica a esta contratacéo.

1.11. Descumprimento Contratual e Penalidades

1.11.1. Ficard impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado no SICAF, pelo
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e no contrato e das
demais cominacdes legais, garantido o direito a ampla defesa, aquele que, convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta:

a) ndo assinar o contrato ou a ata de registro de precos;
b) ndo entregar a documentacédo exigida no edital,
c¢) apresentar documentacéo falsa;

d) causar o atraso na execuc¢do do objeto;

€) ndo mantiver a proposta;

f) falhar na execucéo do contrato;

g) fraudar a execucéo do contrato;

h) comportar-se de modo inidéneo;

i) declarar informacdes falsas;

j) cometer fraude fiscal; e

k) ndo entregar a amostra de produto ofertado.

1.11.1.1. Serdo aplicados os seguintes periodos de impedimento, de acordo com a infracdo
cometida:

a) ndo assinar o contrato ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF pelo
periodo de 2 (dois) meses;

b) deixar de entregar documentacdo exigida: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar
com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 1 (um) més;

c¢) fizer declaracdo falsa ou apresentar documentacao falsa: Pena - impedimento do direito de
licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses;

d) ensejar o retardamento da execucdo do objeto: Pena - impedimento do direito de licitar e
contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 2 (dois) meses;

€) ndo mantiver a proposta, inclusive deixando de apresentar amostra do produto: Pena -
impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento do SICAF pelo
periodo de 2 (dois) meses;

f) falhar na execucéo do contrato: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Uniédo
e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 6 (seis) meses;

g) fraudar na execucdo do contrato: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 15 (quinze) meses;

h) comportar-se de modo inidéneo: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a
Unido e descredenciamento do SICAF pelo periodo de 12 (doze) meses; e

i) cometer fraude fiscal: Pena - impedimento do direito de licitar e contratar com a Unido e
descredenciamento do SICAF pelo periodo de 20 (vinte) meses.

1.11.1.2. As sanc¢des previstas no subitem 1.11.1.1 poderdo ser majoradas em 50% (cinquenta por
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cento), para cada agravante, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme Portaria P n.
136/2021.

1.11.1.3. As penas previstas nas alineas “a”, “b”, “d” e “e” do subitem 1.11.1.1 poderdo ser
reduzidas em 50% (cinquenta por cento), uma Unica vez, quando nao tiver havido nenhum dano a
Administracdo, conforme Portaria P n. 136/2021.

1.11.1.4. Quando a acéo ou omisséo do licitante vencedor ensejar o enquadramento de concurso
de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

1.11.2. Para os casos nao previstos no subitem 1.11.1, se o licitante vencedor descumprir as
condicdes do Edital, ficara sujeito as penalidades estabelecidas na Lei n. 8.666/1993.

1.11.2.1. Consoante previsto na Portaria P n. 136, de 14 de outubro de 2021:
1.11.2.1.1. As infracBes consideradas como leves serdo penalizadas com a adverténcia;

1.11.2.1.2. As infragBes consideradas como médias serdo penalizadas com multa de 5% do valor
total do contrato;

1.11.2.1.3. As infracdes consideradas como graves serdo penalizadas com multa de 10% do valor
total do contrato;

1.11.2.1.4. As infragcbes consideradas como gravissimas serdo penalizadas com suspensao
temporaria de participacdo em licitagao e impedimento de contratar com o TRE-SC, por prazo nédo
superior a 2 (dois) anos;

1.11.2.1.5. Em caso de reincidéncia em periodo inferior a trés meses, a infracdo sera classificada
em nivel imediatamente superior a anterior;

1.11.3. Conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hipoteses de inexecucéo total ou
parcial, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:

a) no caso de inexecuc¢do parcial, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que nao
foi executado;

b) no caso de inexecugdo total, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto
contratado;

c¢) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o licitante
vencedor ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e apés decorrido o prazo da
sancéo aplicada com base na alinea anterior.

1.11.4. As sancdes estabelecidas no subitem 1.11.1 e na alinea “c” do subitem 1.11.3 séo de
competéncia do Presidente do TRE-SC.

1.11.5. Em conformidade com o art. 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na execucédo do
objeto deste Projeto Basico / Termo de Referéncia, bem como em eventuais substituicbes de
produto(s), sujeitara o licitante vencedor, a juizo da Administragdo, a multa de 0,25% (zero virgula
vinte e cinco por cento) ao dia, sobre o valor do item em atraso, a partir do dia imediato ao
vencimento do prazo estipulado.

1.11.5.1. Os atrasos de que trata o subitem 1.11.5, quando superiores a 30 (trinta) dias, seréo
considerados inexecucéo total do contrato.

1.11.5.2. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais san¢des previstas
na Lei n. 8.666/1993.

1.11.6. Da decisao que aplicar a penalidade prevista na alinea “c” do subitem 1.11.3, cabera
pedido de reconsiderac¢éo, no prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da intimacgé&o do ato.

1.11.7. O prazo para a apresentacdo de defesa prévia, quanto a aplicacdo das demais
penalidades, sera de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacao.
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1.11.7.1. Transcorrido in albis o prazo para a apresentacdo de defesa prévia ou apds a
apresentacdo da defesa prévia, a autoridade competente, se for o caso, aplicara a respectiva
penalidade e estabelecera prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a apresentagdo de recurso, contado
do primeiro dia util subsequente ao recebimento da notificagao.

1.11.7.2. Com a decisdo do recurso ou do pedido de reconsideracdo referente a penalidade
prevista na alinea “c” do subitem 1.11.3 exaure-se a esfera administrativa.
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