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ESTUDOS PRELIMINARES 
 
1. Análise de Viabilidade da Contratação 

1.1. Contextualização 

Contratação de serviço de impressão gráfica de cartilhas para instrução de mesários das Eleições 
de 2022. Atendimento ao disposto em resolução TSE 23.669/2021 - Dispõe sobre os atos gerais 
do processo eleitoral para as Eleições 2022: 

Art. 99. As juízas ou os juízes eleitorais, ou quem eles designarem, entregarão ao(à) presidente 
de cada mesa receptora de votos e de justificativas, no que couber, o seguinte material 
(Código Eleitoral, art. 133, caput): 

(...) 

X - exemplar do Manual do Mesário, elaborado pela Justiça Eleitoral, contendo o disposto no 
art. 39-A da Lei nº 9.504/1997; 

O TSE produz a matriz da cartilha e determina que a impressão fique a cargo dos TREs. 

1.2. Definição e Especificação dos Requisitos da So lução 

 

1.2.1. Requisitos Funcionais 

Serviço de impressão com as seguintes características: 

Manual do Mesário (livreto) 
Papel capa e miolo: AP 75g/m² 
Total estimado de páginas (capa e miolo): até 36 (trinta e seis) páginas 
Formato fechado: A4 
Formato aberto: A3 
Acabamento: com grampos 
Padrão de cor: 4/4 (CMYK) 

 

1.2.2. Requisitos Não Funcionais 

As cartilhas devem ser cintadas em conjuntos de 20 unidades. 

 

1.2.3. Requisitos Externos 

Material de qualidade para propiciar facilidade de manuseio e consulta, conforme requisitos e 
padrões estabelecidos pelo TSE.  

As cartilhas deverão ser entregues no Almoxarifado do TRE-SC. 

 

1.3. Produtos/Serviços Disponíveis no Mercado 

 

Produto/Serviço 01 Impressão de Manual do Mesário 

Fornecedor ALFA PRINT EDITORA E GRAFICA LTDA - ME 

Descrição 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DAS 
CARTILHAS PARA INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS NAS 
ELEIÇÕES DE 2018. 
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Valor Estimado 24.400,00, relativos a 51.100 unidades 

Observações Pregão 062/2018, PAE 22.883/2018, Empenho 2018NE001113 
 

Produto/Serviço 02 Impressão de Manual do Mesário 

Fornecedor IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA 

Descrição SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DE MANUAL PARA 
INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS DAS ELEIÇÕES DE 2020 

Valor Estimado 9.100,00 relativos a 20.000 unidades 

Observações Pregão 056/2020, PAE 25.495/2020, Empenho 2020NE000931 
 

1.4. Contratações Públicas Similares 

 

Produto/Serviço 01 Impressão de Manual do Mesário 

Instituição Pública Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina 

Fornecedor ALFA PRINT EDITORA E GRAFICA LTDA - ME 

Descrição 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DAS 
CARTILHAS PARA INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS NAS 
ELEIÇÕES DE 2018. 

Valor Estimado 24.400,00, relativos a 51.100 unidades 

Observações Pregão 062/2018, PAE 22.883/2018, Empenho 2018NE001113 
 

Produto/Serviço 02 Impressão de Manual do Mesário 

Instituição Pública Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina 

Fornecedor IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA 

Descrição SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DE MANUAL PARA 
INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS DAS ELEIÇÕES DE 2020 

Valor Estimado 9.100,00 relativos a 20.000 unidades 

Observações Pregão 056/2020, PAE 25.495/2020, Empenho 2020NE000931 

1.5. Outros Produtos/Serviços Disponíveis 

Não se aplica.  

1.6. Alternativas de Software Livre ou Público incl uindo Portal do Software Público 
Brasileiro 

Não se aplica.  

1.7. Análise dos Produtos/Serviços Identificados e dos Custos Totais da Demanda 

  

Solução Custo Total Estimado 

Item 01 - Impressão de Manual do 
Mesário – 51.100 unidades 24.400,00 

Item 02 - Impressão de Manual do 
Mesário – valor proporcional a 51.100 
unidades 

23.250,00 
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1.8.  Escolha e Justificativa do Objeto 

Necessidade de cartilhas explicativas impressas para o desenvolvimento do trabalho dos 
mesários. 

As cartilhas serão utilizadas no treinamento e suporte às atividades dos mesários convocados 
para as Eleições 2022, bem como no treinamento dos técnicos de suporte ao voto informatizado. 

 

1.8.1. Descrição do Objeto 

Cartilha/Manual do Mesário impressos, conforme as s eguintes características: 

Manual do Mesário (livreto) 
Papel capa e miolo: AP 75g/m² 
Total estimado de páginas (capa e miolo): até 36 (trinta e seis) páginas 
Formato fechado: A4 
Formato aberto: A3 
Acabamento: com grampos 
Padrão de cor: 4/4 (CMYK) 

 

1.8.2. Alinhamento do Objeto 

A presente solução está alinhada ao Planejamento Estratégico do TRE-SC (Portaria P n. 83/2021). 

O alinhamento estratégico refere-se aos seguintes objetivos, ações e iniciativas estratégicas: 

 
● Missão:  Garantir a legitimidade do processo eleitoral e o livre exercício do direito de votar e 
ser votado, a fim de fortalecer a democracia. 

● OERS1 - Garantia dos Direitos Políticos e Fundamentais 
● OERS3 - Fortalecimento da Segurança, Transparência e Credibilidade do Processo Eleitoral 

 

1.8.3. Benefícios Esperados 

Cartilhas impressas para que se tenha mesários bem treinados e técnicos de suporte ao voto 
informatizado capacitados.  

 

1.8.4. Relação entre a Demanda Prevista e Contratad a 

A demanda prevista e a ser contratada é de 45.000 (quarenta e cinco mil) unidades. 

 

1.9. Adequação do Ambiente 

Natureza Adequações necessárias  

Infraestrutura Tecnológica Não há necessidade. 

Infraestrutura Elétrica Não há necessidade. 

Logística de Implantação Não há necessidade. 

Espaço Físico Não há necessidade. 

Mobiliário Não há necessidade. 

Impacto Ambiental Não há necessidade. 

1.10. Orçamento Estimado 
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Com base na análise dos custos totais da demanda (item 1.7 – Análise dos Produtos/Serviços 
Identificados e dos Custos Totais da Demanda) o valor orçado para a presente contratação, 
considerando a correção monetária do período, é de, aproximadamente, R$ 30.000,00. O valor 
orçado no Plano Anual de Contratações é de R$ 154.440,00 (item 1 do Anexo III), estando a 
demanda assim dentro da previsão orçamentária. 

 

2. Sustentação de Contrato  

2.1. Recursos Materiais e Humanos 

Não preenchido em razão do valor da contratação 

 

2.2. Continuidade do Fornecimento 

Não preenchido em razão do valor da contratação 

 

2.3. Transição Contratual 

Não preenchido em razão do valor da contratação 

 

2.4. Estratégia de Independência Tecnológica 

Não preenchido em razão do valor da contratação 

 

3. Estratégia para Contratação  

3.1. Gestor da Contratação  

Não preenchido em razão do valor da contratação 

4. Análise de Riscos 

Não preenchido em razão do valor da contratação 

5. Declaração de Viabilidade ou não da contratação 

Com base nas informações levantadas ao longo dos estudos técnicos preliminares, a equipe de 
planejamento declara que a contratação é viável. 
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Anexo A - Lista de Potenciais Fornecedores 

 
# Nome 

1 

Nome: ALFA PRINT EDITORA E GRAFICA LTDA - ME 

Site na web: www.deltaprint.ind.br/ 

Telefone: 48 99937 8975  

Email: diego@deltaprint.ind.br 

Contato: Diego  

2 

Nome: IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA  

Site na web:  

Telefone: (41) 3347-4272 

Email: 

Contato:  
 



  
Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina 

Anexo B - Contratações Públicas Similares 

Produto/Serviço 01 Manual do Mesário 

Instituição Pública Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina 

Fornecedor ALFA PRINT EDITORA E GRAFICA LTDA - ME 

Descrição 
CONTRATAÇÃO DE SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DAS 
CARTILHAS PARA INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS NAS 
ELEIÇÕES DE 2018. 

Valor Estimado 24.400,00, relativos a 51.100 unidades 

Observações Pregão 062/2018, PAE 22.883/2018, Empenho 2018NE001113 
 

Produto/Serviço 02 Impressão de Manual do Mesário 

Instituição Pública Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina 

Fornecedor IMPRESSOART EDITORA GRAFICA LTDA 

Descrição SERVIÇO DE IMPRESSÃO GRÁFICA DE MANUAL PARA 
INSTRUÇÃO DE MESÁRIOS DAS ELEIÇÕES DE 2020 

Valor Estimado 9.100,00 relativos a 20.000 unidades 

Observações Pregão 056/2020, PAE 25.495/2020, Empenho 2020NE000931 
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Anexo C - Memórias de Cálculos 

Não se aplica. 
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