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PROJETO BÁSICO / TERMO DE REFERÊNCIA 
 

 
1. Objeto da Contratação 

 
Fornecimento de água mineral, sem gás, acondicionada em bombonas plásticas, retornáveis, de 
20 (vinte) litros, com lacre e rótulo intactos e que contenha a data do envase e o prazo de 
validade, para serem entregues, após solicitação via e-mail ou telefone, no prazo máximo de 24 
horas (em dias úteis), nos edifícios Sede e Anexos, Galpão que abriga o Almoxarifado, Depósito 
de Urnas e Depósito de Móveis, nos prédios dos cartórios das Zonas Eleitorais de Biguaçu, 
Florianópolis, Palhoça, São José e Santo Amaro da Imperatriz. 
 
 
2. Fundamentação da Contratação 

2.1. Motivação 

A primazia da saúde dos servidores e demais colaboradores da Justiça Eleitoral de Santa Catarina 
afirma-se na adoção de correspondentes práticas saudáveis. Dessa forma, o Tribunal Regional 
Eleitoral de Santa Catarina (TRESC) vem contribuir para a manutenção da saúde dos servidores e 
colaboradores lotados nos edifícios Sede e Anexos, Galpão do Almoxarifado, Depósito de Urnas e 
Depósito de Móveis do TRESC, e Prédios dos Cartórios das Zonas Eleitorais de Biguaçu, 
Florianópolis, Palhoça, São José e Santo Amaro da Imperatriz, mediante fornecimento de água 
mineral apropriada para consumo. 
 

2.2. Objetivos, Resultados Esperados e Benefícios 
 
Primar pela saúde dos servidores, demais colaboradores e usuários da Justiça Eleitoral, 
garantindo-lhes melhores condições de trabalho, indo ao encontro das necessidades do negócio, 
não apresentando conflito com o Planejamento Estratégico Institucional e com os Objetivos 
Organizacionais relacionados à Gestão das Aquisições e Contratações. 
 

2.3. Alinhamento Estratégico 
 
Atendimento às necessidades dos servidores, demais colaboradores e usuários da Justiça 
Eleitoral indo ao encontro das necessidades do negócio, não apresentando conflito com o 
Planejamento Estratégico Institucional e com os Objetivos Organizacionais relacionados à Gestão 
das Aquisições e Contratações. 
 

2.4. Estudos Preliminares do Objeto 

Documento juntado ao PAE n. 55.407/2020. 

 

2.5. Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada  

A demanda prevista nestes estudos preliminares revela-se suficiente para o atendimento das 
necessidades dos servidores, colaboradores e usuários da Justiça Eleitoral nos edifícios Sede, 
Anexo I, Anexo II, Galpão do Almoxarifado, Depósito de Urnas e Depósito de Móveis, e prédios 
dos cartórios das zonas eleitorais de Biguaçu, Florianópolis, Palhoça, São José e Santo Amaro da 
Imperatriz, eis que se fundamenta nos registros do acompanhamento dos contratos de 
fornecimento de bombonas de água mineral nos anos anteriores, realizados pela SADM/CIS.  
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2.6. Objetos Disponíveis 

Conforme levantamento realizado nos Estudos Preliminares. 

 

2.7. Caracterização e Composição do Objeto 

Fornecimento de água mineral, sem gás, acondicionada em bombonas plásticas, retornáveis, de 
20 (vinte) litros, com lacre e rótulo intactos e que contenha a data do envase e o prazo de 
validade, para serem entregues, após solicitação via e-mail ou telefone, no prazo máximo de 24 
horas (em dias úteis), nos edifícios Sede e Anexos, Galpão do Almoxarifado, Depósito de Urnas e 
Depósito de Móveis do TRESC e nos prédios dos cartórios das Zonas Eleitorais de Biguaçu, 
Florianópolis, Palhoça, São José e Santo Amaro da Imperatriz, nos endereços abaixo indicados. 
 

•  Edifício Sede – Rua Esteves Jr., n. 68, Centro, Florianópolis. 

• Galpão do Almoxarifado, Depósito de Urnas e Depósito de Móveis do TRESC -  Servidão 
Antônio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, Palhoça/SC. 

• Cartório da 2ª Zona Eleitoral (Biguaçu) – Rua Hermógenes Prazeres, 277, Centro – 
Biguaçu.  

• Cartórios das 12ª, 13ª e 100ª Zonas Eleitorais – Av. Rio Branco, 797, Centro, Florianópolis. 

• Cartório da 24ª Zona Eleitoral – Rua Najla Carone Guedert, 951, Parque Residencial 
Pagani - Passa Vinte – Palhoça. 

• Cartórios das 29º e 84ª Zonas Eleitorais e Seção de Arquivo do TRESC - Avenida Beira-
mar de São José/esquina com Rua Luiz Fagundes, São José.  

• Cartório da 67ª Zona Eleitoral – Rua Pedro Mansur Elias, n. 25, sala 01, Santo Amaro da 
Imperatriz/SC. 

 

2.8. Serviços Adicionais 

Não se aplica a esta contratação 

 

2.9. Parcelamento e Adjudicação 

Não obstante tratar-se de item que, conforme demanda, será entregue em endereços diferentes 
(porém, todos na Grande Florianópolis), considerando a inexpressividade do valor do item, 
verifica-se que não cabe o parcelamento do objeto. A opção pela adjudicação global do objeto 
revela-se apropriada tendo em vista a melhor gestão e fiscalização dos serviços concentrados 
num único contrato. Por fim, a adjudicação global do objeto resulta em benefício da ampliação da 
participação de maior número de empresas no certame. 
 

2.10. Seleção do Fornecedor 

O fornecedor será selecionado conforme a existência de regularidade da empresa, bem como a 
disponibilidade e o interesse em fornecer o produto, nas condições estipuladas pelo contratante. 
 

2.10.1. Critérios de Habilitação 
 
 
2.10.1.1 - Para fins de habilitação, será exigido Alvará Sanitário da empresa engarrafadora, dentro 
do seu prazo de validade; e 
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2.10.1.2 - Para fins de contratação, será exigido Alvará Sanitário da empresa distribuidora, dentro 
do seu prazo de validade, caso utilize sua marca registrada nos produtos. 

2.10.1.3 - Em relação à Qualificação Técnica , deverá ser exigido: 
a) um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos em favor da proponente, fornecidos por 
pessoas jurídicas de direito público ou privado, os quais comprovem o desempenho de atividade 
compatível com o objeto deste PB/TR; 
 
2.10.1.4 - Em relação à Qualificação Econômico-Financeira , deverá ser exigido: 
a) balanço patrimonial e demonstrações contábeis do último exercício social, já exigíveis e 
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situação financeira da empresa, vedada sua 
substituição por balancetes ou balanços provisórios, podendo ser atualizado por índices oficiais 
quando encerrado há mais de 3 (três) meses da data de abertura da licitação; e 
b) certidão negativa de falência expedida pelo distribuidor da sede da pessoa jurídica." 
 

2.10.2. Critérios Técnicos Obrigatórios 

 
Não se aplica a esta contratação. 

 

2.10.3. Critérios Técnicos Opcionais (Licitação tip o "melhor técnica" e "técnica e preço") 

 
Não se aplica a esta contratação. 

 

2.10.4. Critérios de Preferência e de Desempate 

 

Os critérios de preferência e de desempate deverão obedecer à legislação em vigor, em especial a 
Lei Complementar n.123/2006. 
 

2.11. Modalidade e Tipo de Licitação 

 
A licitação deverá ser por meio de Pregão Eletrônico, do tipo menor preço.   
 

2.12. Impacto Ambiental 

Não serão necessárias adequações do ambiente.  
 

2.13. Conformidade Técnica 

Não se aplica a esta contratação. 

 

2.14. Obrigações da Proponente 

Apresentar proposta nos termos definidos no instrumento convocatório. 

 

2.15. Obrigações da Contratante 
 

2.15.1. Permitir o acesso dos funcionários/representantes da contratada às Unidades da Justiça 
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Eleitoral. 
 
2.15.2. Disponibilizar local adequado para o armazenamento das bombonas.  
 
2.15.3. Efetuar o pagamento de acordo com as condições de preço e prazo estabelecidos no 
contrato. 
 

2.16. Obrigações da Contratada 

 

2.16.1. Fornecer ao TRESC, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar do recebimento do 
contrato devidamente assinado pelos representantes do TRESC, para fins de realização de 
pedidos, um endereço de e-mail e um número de telefone; 
 
2.16.2. realizar a entrega das bombonas, observadas as quantidades solicitadas, no prazo de 24 
(vinte e quatro) horas, em dias úteis, posteriormente à solicitação realizada via telefone ou e-mail, 
nos endereços informados pelo TRE/SC; 

2.16.2.1. os produtos deverão ser entregues no horário de expediente do setor requerente ou no 
período matutino ou vespertino, conforme solicitação; 

2.16.2.2. após recebidos, os produtos serão conferidos pelo setor competente e, se constatada 
qualquer irregularidade, a empresa deverá substituí-los em até 12 (doze) horas, contados a partir 
do recebimento, pela Contratada, da notificação emitida pelo TRESC; 

2.16.3. entregar os produtos nos locais a seguir indicados, sem que isso implique acréscimo no 
preço constante da proposta: 

•  Edifício Sede – Rua Esteves Jr., n. 68, Centro, Florianópolis. 

• Galpão do Almoxarifado, Depósito de Urnas e Depósito de Móveis do TRESC -  Servidão 
Antônio José Guarezi, 130, Bairro Jardim Eldorado, Palhoça/SC. 

• Cartório da 2ª Zona Eleitoral (Biguaçu) – Rua Hermógenes Prazeres, 277, Centro – 
Biguaçu.  

• Cartórios das 12ª, 13ª e 100ª Zonas Eleitorais – Av. Rio Branco, 797, Centro, Florianópolis. 

• Cartório da 24ª Zona Eleitoral – Rua Najla Carone Guedert, 951, Parque Residencial 
Pagani - Passa Vinte – Palhoça. 

• Cartórios das 29º e 84ª Zonas Eleitorais e Seção de Arquivo do TRESC - Avenida Beira-
mar de São José/esquina com Rua Luiz Fagundes, São José.  

• Cartório da 67ª Zona Eleitoral – Rua Pedro Mansur Elias, n. 25, sala 01, Santo Amaro da 
Imperatriz/SC. 

 
2.16.4. Responsabilizar-se por todos os encargos sociais e impostos sobre serviços e pessoal, 
inclusive os trabalhistas, bem como pelas despesas relativas a deslocamento, hospedagens, 
alimentação, passagens, diárias e pagamento de horas extraordinárias do seu corpo técnico; 
 
2.16.5. Para fins de contratação, será exigido Alvará Sanitário da empresa distribuidora, dentro do 
seu prazo de validade, caso utilize sua marca registrada nos produtos. 
 
 
2.17. Custo estimado da contratação 

Conforme planilha elaborada pela CCM. 
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3. Especificação Técnica Detalhada 

3.1. Requisitos Técnicos 

Não se aplica a esta contratação. 

 

3.1.1. Marcas e Modelos / Códigos de Referência 

Não se aplica a esta contratação.  

 

3.1.2. Códigos SIASG 

68.721 

 

3.1.3. Vigência 

 
O contrato terá vigência da data da sua assinatura até 31 de dezembro de 2021. 

3.2. Modelos de Documentos 

 
Não se aplica a esta contratação.  

 

 

 
Florianópolis, em 7 de dezembro de 2020. 

 
 

Luciana Ferreira 
Integrante Demandante 

 
Kelly Rosana Yassuda 

Integrante Técnico 
 

João Batista Sarilho da Silva  
Integrante Administrativo 
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Anexo I – Plano de Fiscalização 

1. Execução e Gestão do Contrato 

 

1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da Contratada 

O gestor do contrato, ou seu substituto, zelará pelo efetivo cumprimento das obrigações 
contratuais, realizando os pedidos e fiscalizando as entregas na sede, bem como, via e-mail ou 
telefone, subsidiando os chefes de cartórios e chefes de seções nesse mesmo propósito. 
 

1.2. Dinâmica de Execução, Etapas e Cronograma 

O contratante solicitará o fornecimento de bombonas, via e-mail ou telefone, até às 16 horas do 
dia útil anterior ao dia da entrega (também dia útil). 

 

1.3. Instrumentos Formais 

 
Será firmado contrato de fornecimento de água mineral. 
 

1.4. Prazos de Garantia 

 
Não se aplica a esta contratação. 

 

1.5. Acompanhamento do Contrato 

O gestor manterá controle gerencial acerca das quantidades de bombonas solicitadas, a fim de 
subsidiar a estimativa para as futuras contratações. 

 

1.6. Recebimento Provisório e Definitivo 

a) o recebimento provisório ocorrerá na data de entrega do objeto contratado; 

b) o recebimento definitivo dar-se-á em até: 

- 3 (três) dias úteis após o recebimento provisório do objeto, exceto se houver atraso motivado 
pela empresa, quando o valor total da contratação ficar igual ou abaixo do limite que trata o 
inciso II do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou 

- 5 (cinco) dias úteis após o recebimento provisório do objeto, exceto se houver atraso 
motivado pela empresa, quando o valor total da contratação ficar acima do limite que trata o 
inciso II do art. 24 da Lei 8.666/1993. 

 

1.7. Pagamento 

 

1.7.1 O pagamento será feito em favor da Contratada, mediante depósito bancário, após a 
apresentação da Nota Fiscal/Fatura, desde que não haja fator impeditivo imputável à empresa. 

1.7.2 O prazo máximo para a efetivação do pagamento será de: 
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a) 5 (cinco) dias úteis após a apresentação da nota fiscal/fatura, quando o valor total contratado 
ficar igual ou abaixo do limite que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666/1993; ou 

b) 30 (trinta) dias após o cumprimento das obrigações contratuais, quando o valor total contratado 
ficar acima do limite que trata o inciso II do art. 24 da Lei 8.666/1993. 

 
1.8. Transferência de Conhecimento 
 
Não se aplica a esta contratação. 
 

1.9. Direitos Autorais 

Não se aplica a esta contratação. 

 

1.10. Qualificação Técnica 

 
Não se aplica a esta contratação. 

 

1.11. Descumprimento Contratual 

Se o licitante vencedor descumprir as condições da licitação ficará sujeito às penalidades 
estabelecidas nas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993 e no Decreto n. 10.024/2019. 

1.12. Penalidades 

1.12.1. Ficará impedido de licitar e contratar com a União e será descredenciado no SICAF, pelo 
prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuízo das multas previstas no edital e no contrato e das 
demais cominações legais, garantido o direito à ampla defesa, o licitante que, convocado dentro 
do prazo de validade de sua proposta: 

a) não assinar o contrato ou a ata de registro de preços; 

b) não entregar a documentação exigida no edital; 

c) apresentar documentação falsa; 

d) causar o atraso na execução do objeto; 

e) não mantiver a proposta; 

f) falhar na execução do contrato; 

g) fraudar a execução do contrato; 

h) comportar-se de modo inidôneo; 

i) declarar informações falsas; e  

j) cometer fraude fiscal. 

k) não entregar a amostra de produto ofertado. 

1.12.2. Para os fins do contido na alínea “h” do subitem 1.12.1, reputar-se-ão inidôneos atos como 
os descritos nos artigos 90, 92, 93, 94, 95 e 97 da Lei n. 8.666/1993 e a apresentação de amostra 
falsificada ou deteriorada. 

1.12.3. Para os casos não previstos no subitem 1.12.1, poderão ser aplicadas à empresa 
vencedora, conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hipóteses de inexecução total 
ou parcial da contratação, as seguintes penalidades: 

a) advertência; 
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b) no caso de inexecução parcial sem rescisão contratual, multa de 10% (dez por cento) sobre o 
valor mensal estimado do contrato; 

c) no caso de inexecução parcial com rescisão contratual, multa de 10% (dez por cento) sobre o 
resultado da multiplicação do valor estimado mensal pelo número de meses restantes para o 
encerramento da vigência do contrato, a contar do mês do inadimplemento; 

d) no caso de inexecução total com rescisão contratual, multa de 10% (dez por cento) sobre o 
valor estimado total do contrato; 

e) suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com a 
Administração, por prazo não superior a 2 (dois) anos; e 

f) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública enquanto 
perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida a reabilitação 
perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o licitante 
ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção aplicada 
com base na alínea anterior. 

1.12.4. Em conformidade com o artigo 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na execução 
do objeto da licitação, bem como em eventuais substituições de produtos, sujeitará o licitante 
vencedor, a juízo da Administração, à multa de 0,25% (zero vírgula vinte e cinco por cento) ao dia, 
sobre o valor do item em atraso, a partir do dia imediato ao vencimento do prazo estipulado. 

1.12.4.1. Relativamente ao subitem 1.12.4, os atrasos superiores a 30 (trinta) dias serão 
considerados inexecução total do contrato. 
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