Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

PLANO DE TRABALHO

Contratacdo de mao de obra para execucao de tarefas de apoio aos Cartérios
Eleitorais nas Eleig6es 2020 por meio de empresa especializada.
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1 Objeto da Contratacao

Contratacdo de empresa especializada em recrutamento, alocacdo e gestdo de
postos de trabalho especializados para a atuacdo nos Cartérios Eleitorais
(Técnicos de Apoio ao Voto Informatizado — TAVIS), na prestacao de servicos de
apoio a realizacdo das Elei¢des de 2020.

Serdo necessarios 553 postos de trabalho distribuidos em todo o Estado,
conforme o Anexo | do Projeto Basico/Termo de Referéncia. Esses postos de
trabalho deverdo ficar alocados por 54 dias, para o perfil de Técnicos
Supervisores (TAVIs com funcdo extra, de natureza administrativa), e por 47 dias,
para o perfil de TAVIs (demais Técnicos), referentes ao 12 turno das eleicdes.
Caso ocorra 22 turno, todos dever&o permanecer por mais 21 dias.

O quantitativo e a distribuicdo dos Técnicos Supervisores e TAVIs estédo
discriminados no Anexo | do Projeto Basico/Termo de Referéncia.

A execucéo dos servicos do perfil TAVIs compreende:

o Auxiliar a preparagéo das urnas eletrénicas para as elei¢des, incluindo:

a) Apoio a geragdo de midias (cartbes de memodria e memorias de resultado)
utilizando sistemas informatizados da Justi¢a Eleitoral;

b)  Verificagdo e testes das urnas quanto a presenca de todos 0s seus
componentes, realizando auto teste e emitindo relatério especifico para cada
urna eletrénica vistoriada;

c) Exercitagdo dos componentes da urna mediante a utilizacdo de sistema
informatizado da Justica Eleitoral;

d) Limpeza das urnas eletronicas e verificagdo de seus componentes externos;

e) Realizagdo de carga de software nas urnas para uso em simulados e nas
eleicbes;

f) Teste de rede elétrica para verificar alimentacdo da Urna Eletronica;
g) Troca de impressora de Urna Eletronica e substituicdo de seus suprimentos;

o Auxiliar a preparacdo dos locais de votacdo, realizando vistorias,
verificando o suprimento de energia e demais condigbes necessarias a
realizacdo das eleicbes e procedendo a distribuicdo das urnas
eletrdnicas, conforme orientagdo contida nos roteiros estabelecidos

pelo TRESC;

o Inserir informacdes das urnas eletronicas e locais de votagdo em
sistemas da Justica Eleitoral ou preencher formularios e planilhas;
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. Auxiliar a revisao final das urnas eletrbnicas, fazendo testes e
efetuando registro daquelas que apresentarem avaria,;

o Realizar a abertura de chamado técnico junto a empresa responséavel
pela manutencéo corretiva,;

o Prestar suporte aos procedimentos de recolhimento e armazenamento
das Urnas Eletrénicas, emitindo relatorio especifico sobre as condi¢cdes
de armazenamento e avaria,;

o Instalar urnas eletronicas nos locais de votacao; realizar o atendimento
de chamados das secfes eleitorais e prestar 0 suporte técnico aos
mesarios;

o Prestar suporte a geracao do boletim de urna via sistemas de apuracao
e de recuperacao de dados;

o Auxiliar o Cartério Eleitoral a ministrar nivelamento técnico em urna
eletrbnica as pessoas que trabalhardo durante as elei¢cdes (mesarios e
demais auxiliares), conforme determinado pelo TRESC,;

o Auxiliar o Cartorio Eleitoral na preparagdo e organizacao dos materiais
necessarios para as mesas receptoras de votos e de justificativas;

o Colaborar na organizacdo e distribuicdo de materiais impressos
(cartazes e folhetos) destinados ao esclarecimento e orientacdo dos
eleitores;

o Colaborar no recolhimento e organizacdo dos materiais utilizados nas
eleicbes, dentre eles: as urnas eletrbnicas, memorias de resultado,
cadernos de folhas de votacao, boletins de urna, pastas de mesarios,
cabines de votacao e demais materiais eleitorais;

o Auxiliar a vistoria das urnas eletrénicas e equipamentos apos o 1° turno
e 0 2° turno, informando ao cartério eleitoral sobre as avarias e danos
diversos ocorridos com 0s equipamentos, para posterior remessa ao
TRESC;

o Realizar limpeza de cartbes de memadria e memorias de resultado; e

o Informar ao Chefe de Cartério ou a quem este determinar sobre todo e
qualquer problema ou irregularidade constatada, quando da execucéo
dos servicos.

A execucao dos servicos do perfil Técnico Supervisor compreende:

Para essas Elei¢cOes, os postos de trabalhos contardo também com os chamados
Técnicos Supervisores, TAVIs que exercerdo funcdo extra, de natureza
administrativa, pertinente a superviséo direta dos demais técnicos quanto:
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a) ao cumprimento (1) das atividades determinadas pelo TRESC e (2) dos
demais aspectos vinculados a contratacdo dos profissionais (controle de
cumprimento de jornada de trabalho ordinaria e extraordinéaria, de assiduidade, de
pontualidade, de observancia das regras estabelecidas pelo TRESC e pela
empresa Contratada, prestacao de informacdes e esclarecimento de duvidas aos
profissionais, relacionadas aos contratos de trabalho, dentre outros);

b) & realizacdo de atividades e procedimento internos especificos inerentes a
selecdo, contratacdo, substituicdo e desligamento dos profissionais, em apoio a
Contratada;

c) a atuacdo como “multiplicador” de conhecimentos e orientacdes recebidos
do Contratante aos demais Técnicos; e

d) a prestacdo de informacdes e esclarecimentos, bem como o fornecimento de
documentacdo, voltados a verificagio do cumprimento das obrigacdes
contratuais, por solicitacdo da gestdo contratual.

2 Equipe de Planejamento

Papel Servidor(a) Ramal E-mail

Integrante Demandante [Patricia Hahnert Sardé Lisboa| 3723 |patricia@tre-sc.jus.br

Substituto Paulo Dionisio Fernandes | 3829 | paulof@tre-sc.jus.br

Integrante Técnico Paulo Dionisio Fernandes | 3829 | paulof@tre-sc.jus.br
Substituto José Luiz de David Vargas | 7534 | vargas@tre-sc.jus.br
Integrante Geraldo Luiz Savi Junior

3748 |geraldo@tre-sc.jus.br

Administrativo

Substituto Joao Batista Sarilho da Silva | 7515 joao.sarilho@tre-
sc.jus.br

3 Necessidade / Motivagao

As proximas Eleicbes, previstas para serem realizadas em outubro de 2020, no
Estado de Santa Catarina, envolverdo a participacdo de cerca de 5,2 milhdes de
eleitores, cadastrados em cerca de 16,5 mil sec¢Oes eleitorais. Essas secodes
eleitorais estéo distribuidas em 3.700 diferentes locais de votacéo, localizados em
area urbana e rural, em 295 municipios e 99 zonas eleitorais.
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Para atendimento a esse contingente e viabilizagdo da votagdo, a Justica Eleitoral
Catarinense dispde de aproximadamente 19 mil urnas eletrbnicas. Importante
ressaltar que no periodo que antecede cada elei¢cao, as urnas eletrénicas devem
ser limpas, exercitadas, testadas, reprogramadas, lacradas, além de serem
realizadas as demais a¢fes visando deixa-las preparadas para a fiel execu¢éo do
pleito eleitoral.

Na medida em que se aproximam as eleicbes, as atividades atribuidas aos
Cartorios Eleitorais se avolumam e se acumulam: preparacdo das urnas e
computadores com o0s sistemas em fase de teste; simulados de eleicGes para
homologacédo dos sistemas; preparacédo das urnas e computadores com sistemas
em fase de producdo; oficializacdo dos sistemas; levantamento da infraestrutura
dos locais de votacdo; registro das informacdes levantadas; convocacgao,
treinamento e apoio aos mesarios; preparacdo e organizacdo dos materiais
necessarios para as mesas receptoras de votos e de justificativas, gestdo da
distribuicdo das urnas eletrénicas; substituicdo de urnas ou aplicacdo dos
procedimentos técnicos previstos normativamente em caso de intercorréncias no
funcionamento desses equipamentos no dia da votacéo.

Via de regra, os Cartérios Eleitorais do interior do Estado dispdem de apenas dois
servidores do quadro da Justica Eleitoral.

A presente contratacdo tem por objetivo o apoio aos Cartorios Eleitorais e Juntas
Eleitorais para garantir a preparacdo dos locais de votacdo e secdes eleitorais, 0
adequado transcurso do processo de votacao por meio do correto funcionamento
das urnas eletrénicas e sua substituicdo, em caso de contingéncia, bem como a
seguranca e eficiéncia do processo de apuracao das elei¢oes.

4 Justificativa

Os servicos, objeto da presente contratacdo, consistem no recrutamento, na
contratacdo, na alocacdo e na gestdo de méo de obra e sdo amplamente
prestados no mercado. Diferem em complexidade somente quanto ao volume de
postos de trabalho a serem alocados em todos os 99 Cartérios Eleitorais do
Estado.

A contratacdo de empresa especializada em recrutamento, alocacéo e gestéo de
postos de trabalho é entendida pela Justica Eleitoral como sendo a solu¢cao mais
adequada para a disponibilizacdo de um grande numero de profissionais para
atuar durante um periodo restrito.
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5 Valor Estimado

Estima-se, com base na execugcdo do Contrato TRESC n. 80/2018, reajustado
pelo Indice Nacional de Pregcos ao Consumidor Amplo — IPCA, equivalente a
7,77% (03.2018 a 02.2020 = 24 meses), que:

e 0 Valor Mensal do Posto de Trabalho de Técnico Supervisor € R$
4.120,45 e que o Valor da sua Hora Suplementar é R$ 31,15;

e 0 Valor Mensal do Posto de Trabalho do Técnico de Urna é R$
3.096,63 e que o Valor da sua Hora Suplementar é R$ 26,87;

Serdo pagos apenas os valores correspondentes as horas suplementares e aos
servicos referentes aos postos de trabalho efetivamente executados.

O custo estimado dos servicos é de R$ 3.700.846,41 para o 1° turno das Elei¢oes,
e de R$ 473.814,76 para o 2° turno, totalizando R$ 4.174.661,17.

6 Demanda Prevista e Quantidade a ser Contratada

Para as Elei¢des 2020, serdo necessarios 553 postos de trabalho distribuidos em
todo o Estado, conforme o Anexo | do Projeto Bésico. Estes postos de trabalho
deverdo ficar alocados por 54 dias, para os Técnicos Supervisores, e para 0S
demais Técnicos, por 47 dias, referentes ao 12 turno das elei¢des. Caso ocorra 22
turno nas cidades onde ha essa possibilidade (Joinville, Florian6polis e
Blumenau), os respectivos postos de trabalhos deverdo permanecer por mais 21
dias.

O quantitativo e a distribuicdo dos Técnicos Supervisores e TAVIs estédo
discriminados no Anexo | do Projeto Basico.

7 Resultados e Beneficios Esperados

Espera-se, por meio desta contratagéo, prover os recursos humanos suficientes
para que os Cartorios Eleitorais consigam realizar satisfatoriamente todas as
atividades planejadas para as Eleicbes 2020 — cuja execucao, em grande parte,
possui carater sazonal — mormente o fato de estarem concentradas em um curto
espaco de tempo.

O incremento da forca de trabalho nos Cartorios Eleitorais, por meio dos TAVIs,
resultard, diretamente, no apoio desses profissionais na execucdo das atividades
voltadas a votacao e apuracédo das elei¢cdes, para que as elei¢cdes transcorram de
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forma organizada e para que 0s risCOS ao processo sejam minimizados, e,
indiretamente, no melhor equacionamento e execucéo das atividades, voltadas ao

pleito vindouro, ao encargo exclusivo dos servidores do quadro de pessoal deste
Tribunal.

Floriandpolis, abril de 2020.

Patricia Hahnert Sardéa Lishoa
Integrante Demandante

Paulo Dionisio Fernandes
Integrante Técnico

Geraldo Luiz Savi Janior
Integrante Administrativo



