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PROJETO BASICO / TERMO DE REFERENCIA
Realizacdo de servicos de cobertura fotografica para o TRESC na Capital e Grande
Florianopolis
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1 Objeto da Contratacdo
Servigos de cobertura fotogréfica de eventos do Tribunal Regional Eleitoral de Santa

Catarina.

2 Fundamentac&o da Contratacéo

2.1 Motivacéao

Justifica-se esta solicitagdo pela necessidade de continuar atendendo as demandas
por material fotografico para utilizagdo no site, em campanhas produzidas pela
ASCOM, materiais graficos institucionais, posts para midias sociais, Elei¢cdes, entre
outras. Além disso, a cobertura fotografica dos eventos realizados nesta Casa presta-
se a formacdo de um arquivo em que ficardo registrados os principais momentos,

cerimdnias e eventos realizados pelo TRESC, de grande valor historico.

2.2 Objetivos, Resultados Esperados e Beneficios
Manter a qualidade dos servicos fotograficos fornecidos até o presente momento.

2.3 Alinhamento Estratégico
A contratagdo harmoniza-se com as necessidades do negocio do TRE-SC, estando

alinhada com os objetivos estratégicos definidos no Planejamento Estratégico 2016-
2020 do Tribunal: “Garantia dos Direitos de Cidadania”.

Alinhamento Estratégico Objetivos, Acdes e Iniciativas

PEJE e objetivo estratégico 01;
e iniciativa estratégica 1.7.

2.4 Estudos Preliminares do Objeto
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Juntado ao PAE n. 28.463/2019.

2.5 Demanda Prevista x Quantidade a ser contratada

O contrato de prestacéo de servigos fotograficos tem carater permanente, porém nao

continuo. Os custos surgem conforme a demanda.

Para o ano de 2020, com a realizagdo das Eleicdes Municipais, prevé-se um
aumento significativo na demanda de atividades relativas ao proprio pleito, uma vez
gue serd realizada em todo o Estado de Santa Catarina a identificacdo biométrica do
eleitor, ainda que de forma mista em alguns municipios, bem como, a previsdo de

segundo turno em cinco municipios.

Estima-se que, em 2020, a média dos servicos sera de 3 saidas por més, podendo

ser solicitado servico adicional conforme a necessidade da Assessoria.

2.6 Objetos Disponiveis
Conforme levantamento realizado nos Estudos Preliminares.

2.7 Caracterizacdo e Composicdo do Objeto
Contratacdo de empresa para prestar servicos especializados para cobertura

fotografica de eventos, pautas e releases com fins jornalisticos, realizados pelo

TRESC na Grande Florianopolis.

2.8 Servigcos Adicionais

A demanda néo apresenta, a principio, a necessidade de servi¢os adicionais.

2.9 Parcelamento e Adjudicacéo

No contrato atual ndo houve o parcelamento. Fez-se adjudicacéo global.
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2.10 Selegéo do Fornecedor
A selecao do fornecedor se dara pela proposta de menor preco dentre os licitantes
habilitados e classificados.

2.10.1 Critérios de Habilitacéo
As licitantes devem apresentar atestados de capacidade técnica, fornecidos por

pessoa juridica de direito publico ou privado, emitidos em favor da proponente,
comprovando que tenham executado, com qualidade e eficiéncia, servicos de

fotografia similares ao objeto contratado.

2.10.2 Critérios Técnicos Obrigatérios
Estes critérios estdo descritos no item 3.1 deste Projeto.

2.10.3 Critérios de Preferéncia e de Desempate
Os critérios de preferéncia e de desempate deverdo obedecer a legislacdo em vigor,

bem como as disposi¢cfes previstas no Edital de Licitacao.

2.11 Modalidade e Tipo de Licitacdo

Modalidade: pregéo eletronico, do tipo menor preco.

2.12 Impacto Ambiental

Natureza Adequacgdes Necessarias
Infraestrutura tecnolégica N&o sera necessaria adequacéao
Infraestrutura elétrica N&o sera necessaria adequacao
Logistica de implantacdo N&o sera necessaria adequacao
Espaco fisico N&o sera necessaria adequacéao
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Mobiliério N&o sera necessaria adequacao

Impacto ambiental N&o sera necessaria adequacao

2.13 Conformidade Técnica

Entendemos que a Unica forma de contratacdo € a execucdo de forma indireta, por
meio de contratacdo de empresa para prestar servicos especializados para cobertura
fotografica de eventos, pautas e releases com fins jornalisticos, realizados pelo
TRESC na Grande Florianopolis.

2.14 Obrigacdes da Proponente

Nao ha necessidade de visita técnica.

2.15 Obrigacdes da Contratante

Promover, através do titular da ASCOM, ou seu substituto, ou seu superior imediato,
0 acompanhamento e a gestdo dos servicos, sob 0s aspectos quantitativo e
qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas, comunicando a
contratada as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas

corretivas, bem como a fiscalizagéo do contrato.

2.16 Obrigacdes da Contratada
a) Conduzir os trabalhos de fotografia;

b) Fornecer todo o material necessario (cameras, lentes, objetivas, baterias,
midias de CD e DVD, cabos, conectores, notebooks para edicdo entre outros)

a ser utilizado nos trabalhos de fotografia;



c)

d)

e)

f)

9)

h)

)
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Atender de imediato a solicitacdo de servicos de fotografia desde que
comunicados pelo TRESC dentro do prazo de 48 (quarenta e oito) horas de
antecedéncia do evento;

Editar o material produzido e indexa-lo com metadados. Ex: Nome do evento,
local, 6rgdo, data, hora, nome do fotografo e outros dados em conformidade
com as orientacoes recebidas do TRESC, sem custo adicional;

Ao término da cobertura fotogréfica, os arquivos originais, isto €, as fotografias
sem qualquer edicdo, deverdo ser imediatamente armazenadas em arquivo
préprio da Assessoria de Comunicacao Social;

Independentemente da elaboracdo do material editado e para que seja
possivel a realizacdo da divulgacédo de cada evento/noticia, com foto, devera
ser efetuada pela contratada a entrega imediata (durante ou logo apdés o fim
de cada “saida”), em meio magnético, de pelo menos 20 (vinte) fotografias
editadas referentes aos servigos prestados;

Quando o evento do qual esta se executando a cobertura fotogréafica estiver
vinculado a atividade imediata da ASCOM, poderé ser exigido, o envio de foto
por dispositivo com bluetooth no decorrer do evento para dispositivo de uso do
TRESC;

As fotografias deverdo ser tratadas/editadas por meio de softwares
apropriados (Photoshop, Lightroom ou outros de mesmo nivel técnico ou
superior);

Entregar todo o material em até 24 (vinte e quatro) horas contadas do
encerramento do evento, por link eletrdnico para o endereco de e-mail
fornecido pela ASCOM do TRESC, em formato RAW e JPEG, em resolucdo
minima de 3840 X 2880, em maxima qualidade minima compressao;

Se for constatada irregularidade no material, a empresa devera refazé-lo no

prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas;
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k) caso de mora da Contratada, o prazo para refazer 0s servicos nao
interromperd multa por atraso, correndo pela contratada as despesas
necessarias;

[) Atender de imediato as solicitacbes de servicos de fotografia emitidas pelo
TRESC, desde que recebidas com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas da realizag&o do evento;

m) Conduzir os trabalhos de fotografia; apresentar profissional com traje social
adequado ao evento a ser coberto;

n) fotografo enviado para realizar o trabalho devera: a) apresentar portfolio
contendo fotos realizadas por ele na area do fotojornalismo e na area da
cobertura de eventos sociais; b) apresentar curriculo que comprove eventos

realizados que estejam vinculados ao objeto desde edital;

2.17 Custo estimado da contratacéo

Estima-se que a média mensal sera de 3 (trés) saidas.

Releva salientar que poderd ser solicitada servico adicional conforme a necessidade da
Assessoria.

Os servigos deverao ser cotados por “saida” com tempo médio de 2 (duas) horas.

3 Especificacdo Técnica Detalhada

3.1 Requisitos Técnicos

O material produzido editado devera ser entregue em até 24 (vinte e quatro) horas,
contadas do encerramento do evento na Assessoria de Comunicagdo Social do
TRESC, contadas do encerramento do evento, por link eletrénico para o endereco de
e-mail fornecido pela ASCOM do TRESC, em formato RAW e JPEG, em resolucao
minima de 3840 X 2880, em maxima qualidade minima compressao.

3.2.  Vigéncia



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

O Contrato tera vigéncia a partir da data da sua assinatura até 31/10/2020, podendo ser
prorrogado dentro dos limites legais, conforme Lei de Licitacdes.
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Anexo | — Plano de Fiscalizacao

1. Execucéo e Gestdo do Contrato
O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucéo deste novo contrato consistirdo na

verificagéo, pelo Contratante, da conformidade da execugao do objeto contratado, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento pelo licitante vencedor, e serdo exercidos
por meio do Gestor de Contratacdo, qual seja, o servidor titular da Assessoria de
Comunicagéo Social, ou seu substituto, ou seu superior imediato, em conformidade
com o art. 67 da Lei n. 8666/1993.

1.1. Papéis a serem desempenhados pelos principais atores do TRESC e da
Contratada

Ao Gestor, ficara assegurado o direito de:

a) Exigir o cumprimento de todos os itens das especificagdes constantes deste
Projeto Bésico;

b) Rejeitar todo e qualquer material de ma qualidade ou ndo especificado e
estipular o prazo para sua retirada;

c) O acompanhamento de que trata o item 1 ndo exime o licitante vencedor de
quaisquer responsabilidades sobre erros ou omissdées que surgirem ou vierem
a ser constatadas no decorrer ou depois da execuc¢ao do objeto deste edital.

d) Quaisquer duvidas que eventualmente surjam durante a execucdo do objeto
deverédo ser sanadas junto a Assessoria de Comunicacao Social, pelo telefone
(48) 3251-3835 ou pelo e-mail pres-ascom@tre-sc.jus.br

1.2. Dinadmica de Execucdo, Etapas e Cronograma

Contratacdo de empresa para prestar servicos especializados para cobertura
fotografica de eventos, pautas e releases com fins jornalisticos, realizados pelo

TRESC na Capital e na Grande Floriandpolis.


mailto:pres-ascom@tre-sc.jus.br
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A dindmica de execucao dar-se-a:

a) Na conducao dos trabalhos de fotografia;

b) No fornecimento de todo o material necessario (cameras, lentes, objetivas,
baterias, midias de CD e DVD, cabos, conectores, notebooks para edicéo,
entre outros) a ser utilizado nos trabalhos de fotografia;

c) No atendimento de imediato a solicitagdo de servigos de fotografia desde que
comunicados pelo TRESC dentro do prazo de 48 horas de antecedéncia do
evento;

d) No fornecimento de todo o material editado e indexado com metadados, sem
custo adicional para a contratante;

e) Na apresentacdo do profissional, na execucdo do servico, com traje social,
adequado ao evento a ser coberto; e,

f) Na entrega do material em até 24 horas, contados do encerramento do
evento na ASCOM, conforme descrigdo técnica detalhada, prevista no item
3.1.

1.3. Instrumentos Formais

Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢des
reguladas pelas Leis n. 10.520/2002 e 8.666/1993, pelo Decreto n. 5.450/2005 e pela
Resolucdo TSE n. 23.234/2010.

1.4. Acompanhamento do Contrato
O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo deste contrato consistirdo na

verificacdo, pelo Contratante, da conformidade da execucao do objeto contratado, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento pelo licitante vencedor, e serdo exercidos
por meio do Gestor de Contratagédo, qual seja, o servidor titular da Assessoria de
Comunicacao Social, ou seu substituto, ou seu superior imediato, em conformidade
com o art. 67 da Lei n. 8666/1993.



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

1.5. Recebimento Provisoério e Definitivo

ApoOs a averiguacdo do cumprimento das obrigagfes previstas no instrumento contratual, os
servicos serdo recebidos proviséria e definitivamente, pelo gestor do contrato.

O recebimento definitivo dar-se-a4 em até:

a) 3 (trés) dias Uteis apds o recebimento provisorio do objeto, exceto se houver atraso
motivado pela empresa, quando o valor total contratado ficar igual ou abaixo de R$
17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais); ou

b) 5 (cinco) dias Uteis apds o recebimento provisoério do objeto, exceto se houver atraso
motivado pela empresa, quando o valor total contratado ficar acima de R$ 17.600,00
(dezessete mil e seiscentos reais).

1.6. Pagamento
O prazo maximo para a efetivacdo do pagamento sera de:

a) 5 (cinco) dias Uteis apds a apresentacdo da nota fiscal/fatura, quando o valor total
contratado ficar igual ou abaixo de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais);

b) 30 (trinta) dias apdés o cumprimento das obrigacdes contratuais, quando o valor
total contratado for superior a R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais).
Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidacéo
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, se que isso gere direito ao pleito de reajustamento de precos ou
correcdo monetaria.

1.7. Direitos Autorais
Sédo assegurados ao TRESC, com exclusividade o direito a propriedade intelectual

dos produtos desenvolvidos pela Contratada relativos ao objeto deste Projeto Basico
/ Termo de Referéncia, inclusive sobre as eventuais adequacdes e atualizacdes que
vierem a ser realizadas, de forma permanente, sendo permitido ao TRESC distribuir,

alterar e utilizar os produtos sem limitac¢des.

1.8. Qualificagcdo Técnica
N&o ha qualificacéo técnica especial a ser estabelecida.



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

1.9. Descumprimento Contratual
O licitante ficara impedido de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciado

no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no
Edital e no contrato e das demais cominacoes legais, nos seguintes casos:

a) Cometer fraude fiscal;

b) Apresentar documento falso;

c) Fizer declaracéo falsa;

d) Comportar-se de modo inidoneo;

e) N&o assinar o contrato no prazo estabelecido;

f) Deixar de entregar a documentagao exigida no certame;

g) N&o mantiver a proposta.

1.10. Penalidades

Para os casos ndo previstos no subitem 1.11, poderdo ser aplicadas a empresa
vencedora, conforme previsto no artigo 87 da Lei n. 8.666/1993, nas hipéteses de
inexecucao total ou parcial deste Pregéo, as seguintes penalidades:

a) Adverténcia;

b) No caso de inexecucao parcial, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
do objeto que néo foi executado;

c) No caso de inexecugao parcial com resciséo contratual, multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor estimado anual do contrato, descontado o valor ja
executado;

d) No caso de inexecucéo total com rescisdo contratual, multa de 20% (vinte por
cento) sobre o valor estimado anual do contrato;

e) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administragao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos; e

f) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Plblica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o licitante ressarcir a
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Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da san¢éo
aplicada com base na alinea anterior.

As sanc0Oes estabelecidas no subitem 1.11 e na alinea “f” acima sado de competéncia
do Presidente do TRESC.

Em conformidade com o artigo 86 da Lei n. 8.666/1993, o atraso injustificado na
execucao do objeto desta Contratacdo, sujeitara o licitante, a juizo da Administracao,
a multa de 0,5% (meio por cento) ao dia, sobre o valor mensal em atraso, a partir do
dia imediato ao vencimento do prazo estipulado para a execuc¢do dos servi¢os. Esta
sancdo é de competéncia do Presidente do TRESC, bem como a Declaracdo de
Idoneidade descrita no paragrafo anterior.
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