Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA

1. Definicao do objeto

Servigos de limpeza e desinfec¢ao das caixas d'dguas e cisternas dos prédios dos Cartdrios Eleitorais do
Estado de Santa Catarina localizados nos municipios da Regido 2, listados no Anexo Il.

2. Fundamentacao da Contratacao

A contratacdo tem o objetivo de garantir a qualidade da 4dgua que abastece os respectivos imdveis, em
cumprimento as normas sanitarias e orientagOes técnicas da Vigilancia Sanitdria de Santa Catarina em
relacdo a limpeza das caixas d’agua e dos reservatérios de dgua dos imdveis ocupados pelo TRE-SC.

A execugdo do servigco é obrigatdria e estd prevista no Decreto Estadual n. 1.846, de 20 de dezembro de
2018, do Governo de Santa Catarina, sendo essencial para que se mantenham as condi¢des de
potabilidade da dgua consumida.

3. Descri¢cao da solugao

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de limpeza e desinfec¢do quimica de
caixas d’agua e reservatérios de dgua, a serem executados nos imoveis ocupados da Justica Eleitoral nos
municipios da Regido 2, apresentados no Anexo Il.

A contratacdo prevé duas execugdes com intervalo de seis meses entre elas, incluindo o fornecimento de
mao-de-obra especializada, materiais, produtos de limpeza e os equipamentos necessarios.

3.1. Estudo Técnico Preliminar

Considerando a facilidade de identificagdo da solugdo, bem como a fundamentagdo da contratagdo
indicada no item 9.2.3 deste Termo de Referéncia, a equipe de planejamento entendeu por dispensar o
estudo técnico preliminar, nos termos do art. 14 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n. 58/2022.

3.2. Marcas e Modelos / Cédigos de Referéncia

Ndo se aplica a esta contratagdo.

3.3. Coddigos SIASG

CATSER 13595 - Manutengdo / higienizacdo de reservatério de agua potavel

4, Requisitos da contratagao

Os servigos de limpeza e desinfec;ao de caixas d'dguas e cisternas possuem cardter preventivo e
obrigatdrio, com periodicidade maxima de 6 (seis) meses, conforme o Decreto Estadual n. 1.846, de 20 de
dezembro de 2018, do Governo de Santa Catarina.

Considerando a regulamentacdo do servico, a apresentacdo da licenca ou alvara da Vigilancia Sanitaria
Estadual ou Municipal é condigcdo prévia e obrigatdria para a realizagdo do servigo a ser contratado.

Os imdveis que constituem alvo da presente contratagdo sdo aqueles sob a responsabilidade do TRE-SC
nos quais os respectivos servicos ndo sejam executados a cargo do locador ou do cedente, conforme
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contratacdo referente ao imdvel, ou ndo estejam contemplados nos servicos de condominio desses
imoveis e em acordos firmados no caso de imdveis partilhados com outro érgao.

As unidades da Justica Eleitoral de Santa Catarina foram agrupadas em regiGes baseadas em critério
geografico, com vistas a permitir a contratagcdo dos servigos por regido e estimular a participagdo de
maior nimero de empresas no certame.

Os servigos de limpeza, sanitizacdo e desinfec¢cdo quimica devem ser executados da seguinte forma:

e Para a execucgdo dos servicos, avaliar a melhor forma de acesso ao reservatério ou caixa d’agua,
visando minimizar os riscos de acidente e otimizar o andamento dos trabalhos;

e \erificar antecipadamente em cada caixa e reservatério as condi¢cGes de acessibilidade; o estado da
caixa e da tampa, se a(s) boia(s), registro(s) e tubulagdes apresentam defeitos; se houver eventuais
defeitos nas estruturas e equipamentos, notificar as irregularidades a fiscalizagao;

e N3o havendo possibilidade de execugdo dos servigos, emitir Relatério de Nao Conformidade
descrevendo as condigbes da caixa d'dgua ou reservatério indicando o(s) motivo(s) dessa
impossibilidade;

e Procedimentos de limpeza dos reservatoérios e caixas d’agua:

a.

b)

c)

d)

e)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

Fechar o registro, impedindo a entrada de dgua no reservatorio ou caixa;

Utilizar a dgua da caixa ou reservatodrio até o limite do nivel de saida, como forma de evitar o
desperdicio de dgua tratada;

Obstruir as saidas de distribui¢cdo, a fim de nao introduzir lodo, sujeiras ou residuos na
tubulagao;

Utilizar a agua restante no fundo da caixa, depositada abaixo do nivel da(s) saida(s) de
distribuicdo, para a primeira limpeza;

Esfregar as paredes e o fundo da caixa com escova macia ou bucha de fio de plastico; nunca
utilize sabdo, detergente ou outros produtos ndo autorizados;

Evitar comprometer a impermeabilizacdo interna, quando existir, das bordas (paredes) e fundo
da caixa ou reservatorio;

Retirar a agua suja resultante da primeira limpeza, usando panos e baldes, ou sistema de
sucgdo, deixando a caixa limpa. Ndo esgote esta dgua suja pelo fundo da caixa, pois podera
contaminar as tubulagdes prediais;

Enxaguar a caixa ou reservatorio com esguicho de agua limpa;

Retirar a agua suja resultante do enxague, usando panos e baldes, ou sistema de sucgdo,
deixando a caixa limpa; ndo permitir a saida de residuos pela tubulagdo de distribuigao;

Verificar o nivel de limpeza da caixa ou reservatorio, se necessario, repetir uma nova etapa de
limpeza;

Promover a limpeza da tampa da caixa ou reservatorio, se houver;
Aguardar por duas horas atéiniciar o processo de desinfec¢éo;

Inspecionar se existe possiveis fissuras ou trincas que possam provocar vazamentos e
infiltracGes e, em havendo, comunicar a fiscalizagdo do Tribunal para os reparos necessarios;

Havendo mais de um reservatorio, o servico de limpeza deve ser executado separadamente,
iniciando pelos reservatoérios inferiores e, posteriormente, ser estendido aos reservatorios
superiores, evitando a interrup¢ao do abastecimento;
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o) Nos reservatorios superiores fechar o(s) registro(s) da(s) coluna(s) de distribui¢cdo de agua,
ndo permitindo a passagem de dgua entre diferentes reservatorios;

p) No caso de reservatérios conjugados, com compartimentos internos independentes, efetuar a
limpeza isoladamente a partir do reservatério de entrada da dgua e, na sequéncia, até o de
saida;

e Concluida a limpeza, executar os procedimentos de desinfec¢ao dos reservatorios e caixas d’dgua:

a) Proceder a desinfec¢do quimica com solugdo de hipoclorito de sddio (NaClO) - utilizar 1 (um)
litro de hipoclorito de sédio a 2,5%, para cada 1000 | de dgua, umedecer as paredes dos
reservatorios com o desinfetante por trés vezes com intervalo de 30 (trinta) minutos para cada
aplicacdo, para eliminar bactérias patogénicas, germes e coliformes contaminantes da agua;

b) Enxaguar as paredes da caixa ou reservatdério com esguicho de dgua limpa, apds duas horas
de aplicagdo do desinfetante;

c) Eliminar o excesso de solugdo no fundo do reservatério retirando-o com o auxilio de pa de
plastico, balde e panos, ou sistema de sucgdo.

d) Nao permitir a saida de residuos pela saida de distribui¢cdo de dgua limpa;
e) Verificar o nivel de limpeza da caixa ou reservatorio, se necessario repetir o enxagie;
f)  Proceder limpeza e desinfec¢do da tampa do reservatério ou caixa d’agua;
g) Terminado o procedimento de limpeza e desinfec¢cdo, tampar a caixa ou reservatorio;

h) Inspecionar a existéncia de possiveis fissuras ou trincas que possam provocar vazamentos e
infiltragdes e, em havendo, comunicar a fiscalizagdo do Tribunal para os reparos necessarios;

o Restabelecer o abastecimento de dgua tratada;

e Colar etiqueta auto-adesiva, resistente a intempéries e indelével, no lado externo do reservatdrio ou
caixa d’agua, constando informacgdes do servico executado (data da limpeza e desinfec¢do, nome da
empresa, nome do profissional);

e \erificar as condi¢des das tampas para verificar se estdo devidamente vedadas de modo a impedir a
entrada de poeira, insetos e outros tipos de organismos que propiciem a contaminag¢do da dgua. Caso
nao estejam, a contratada devera comunicar a fiscalizagdo do Tribunal, para a adogdo das medidas
cabiveis;

e Fazer a retirada de telhas, onde for necessario para a execucdo do servico, e sua adequada
recolocac¢do no final dos servigos;

e Proceder regularmente a limpeza e remocgdo de residuos e do lixo resultante dos servigos, se houver,
para local apropriado, evitando transtorno ao funcionamento das atividades das unidades do
TRE-SC;

® Por ocasido da entrega final dos servicos em cada caixa de dgua ou reservatorio, a fiscalizagao
designada realizara vistoria de avalia¢ao da qualidade com vistas ao aceite dos servigos ou, se for o
caso, a execucdo de eventuais corregoes;

e Qualquer irregularidade verificada apds a conclusdo dos servicos é de responsabilidade da empresa
contratada, devendo repor telhas quebradas e tubulagdes entupidas, quanto for o caso, decorrentes
da execucgdo dos servigos;

® Aceitos os servigcos, subsiste na forma da lei a responsabilidade da empresa contratada pelos
servigos prestados.

e O quantitativo de caixas d’dgua e seus respectivos volumes estdo indicados no Anexo Il deste Termo
de Referéncia.
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® Os servigos (limpeza e desinfec¢ido) deverdo ser executados durante final de semana e/ou feriados e
devem ser agendados previamente com os respectivos Chefes de Cartério, cujos telefones estdo
relacionados no item 5.2 deste Termo de Referéncia.

e Havendo impedimento na execugdo dos servigos, nas datas e horarios agendados, proceder a
remarcagao com os fiscais para data mais préxima possivel.

® (Caso haja mudanga no enderego dos Cartérios dentro do mesmo municipio a empresa devera
executar os servigcos nos novos endere¢cos sem alteracao do valor contratado.

e Durante a vigéncia da contratagdo serdo realizadas, no minimo, duas limpezas em cada uma das
caixas d'agua constantes no Anexo Il deste Termo de Referéncia, sendo a primeira delas nos primeiros
60 (sessenta) dias contados da data da autorizagdo do TRE-SC, e a segunda, apds 5 (cinco) meses do
encerramento da primeira, num periodo de sessenta (60) dias, sempre mediante prévio agendamento.

e Os locais envolvidos na execugdao dos servicos deverdo ser entregues limpos pela Contratada, que
deverd providenciar a remocdo e a destinagdo dos dejetos, embalagens e vasilhames de produtos
utilizados para a limpeza.

5. Modelo de execugdao do objeto

Agestdo e a fiscalizagdo da contratacdo serdo exercidas pela equipe designada no subitem 6.2.

A existéncia desse acompanhamento ndo exime a Contratada de quaisquer responsabilidades sobre erros
ou omissdes que surgirem ou vierem a ser constatadas no decorrer ou depois dos servigos.

Quaisquer duvidas que eventualmente surjam durante a execugao dos servigos deverdo ser sanadas junto
a Secdo de Manutengdo Predial — SEMP do TRE-SC, preferencialmente, através do e-mail
ci-semp@tre-sc.jus.br ou pelo telefone (48) 3251-3785/3890.

A empresa contratada deverd executar os servicos nos prazos e demais condi¢Ges estipuladas na
proposta, ndo sendo possivel transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto contratado, sem prévia
anuéncia do TRE-SC. Também, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo
devem ser mantidas durante a vigéncia da contratagdo.

Fica a cargo da Secdao de Manutengcdao Predial a autorizagdo para o inicio do servico, bem como a
orientacdo dos responsaveis pelos imdveis quanto ao agendamento prévio e demais providéncias a serem
tomadas para a realizagdo dos servigos, como designar acompanhamento e fechamento das entradas de
agua.

A Secdo de Gerenciamento de Contratacbes da Coordenadoria de Contratacdes procederda ao
encaminhamento da nota de empenho a parte contratada; a publicacdo da nota de empenho no site do
TRE-SC; a informagdo a unidade demandante, da Equipe de Gestdo da Contratacdo e demais partes
interessadas; a anota¢do do termo final para entrega do objeto; ao registro dos dados da contratagdo em
bancos de dados proprios; e ao registro das providéncias adotadas no PAE que originou a contratagdo.

5.1. Prazos

Os servicos deverdo ser executados no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, a contar da autorizagdo para
o inicio dos servicos emitida pela Se¢do de Manutencdo Predial do TRE-SC, e observando a validade do
ultimo certificado de limpeza, conforme tabela apresentada no Anexo IlI.

Durante a vigéncia da contratagdo serdo realizadas duas limpezas em cada uma das caixas d'dgua
constantes no Anexo Il deste Termo de Referéncia, sendo a primeira delas nos primeiros 60 (sessenta) dias
a contar da data de autorizagdo emitida pela Se¢do de Manutengdo Predial do TRE-SC, e a segunda, apds 5
(cinco) meses da execugdo da primeira, num periodo de 60 (sessenta ) dias, sempre mediante prévio
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agendamento.

Os servicos deverdo ser agendados com os respectivos Chefes de Cartério, com no minimo duas semanas
de antecedéncia, a fim de possibilitar a utilizacdo da agua dos reservatérios de modo a evitar seu

desperdicio.

5.2. Local de entrega ou presta¢ao dos servigos

A presta¢do dos servigos devera ocorrer nas unidades da Justica Eleitoral de Santa Catarina agrupadas na

Regido 2.

e Item 1 - Regido 2

47988222394

Local /
Item Municipios Endereco Zona Telefone E-mail
Eleitoral
R. Jackceia de
. .
1 | GASPAR Andrade, N. 66 - 64 33 3221;32656/ —LZSSZ?M tre=sc
89114-820 Jus-Dr
2% 48 3251 7426 / | zona026@tre-sc.
> | ri0 DO sUL R.Julio Roussenq 47 988143125 |jus.br
Filho 265 - 89160-000 102 48 32517472 / | zonal02@tre-sc.
47 988343344 | jus.br
3 TROMBUDO R. Getulio Vargas, 411 57 48 3251 7457 / | zona057 @tre-sc.
CENTRAL -89176-000 47988171199 | jus.br
19 48 3251 7419/ | zona019@tre-sc.
47988139344 | jus.br
76 48 3251 7476/ | zona076@tre-sc.
47 988191530 |jus.br
R.Jaguaruna, 38 - 48 3251 7495 / | zona095@tre-sc
4 JOINVILLE -
Centro - 89201-450 9 147988298312 |jus.br
96 48 3251 7496 / | zona096@tre-sc.
47 988324236 |jus.br
105 48 3251 7475/ | zonal05@tre-sc.
47 988352259 | jus.br
R. 28 de Agosto, N. 48 3251 7402 / | zona060@tre-sc.
> | GUARAMIRIM 2000 - 89270-000 60 47 988175446 |jus.br
; o 16 48 3251 7416 / | zona0l6@tre-sc.
) Av. Jose Eugenio 47 988135376 |jus.br
6 | ITAA Muller, 406 -
88303-170 97 48 3251 7497 / ZOn3097!@tre-SC.
47988331702 |jus.br
R. Doutor Getulio
g@ - .
7 | IBIRAMA Vargas, 560 - Sala 14 33 3221375181:4/ .2322(:14 tre-se
Térrea - 89140-000 S
5 48 3251 7405 / | zona005@tre-sc.
ol li 47 988125787 | jus.br
3 BRUSQUE R. Humberto Mattiol i, Jus.br
78 - 88350-140 26 48 3251 7486 / | 20na086 @tre-sc.

jus.br
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9 BALNEARIO Av. Getulio Vargas, 68 48 3251 7468 / | zona068 @tre-sc.
PICARRAS 123 - 88380-000 47 988183693 | jus.br
3 Trav. Heinrich Eilers, 48 3251 7432 / | zona032 @tre-sc.
10 | TIMBO 172, Centro - 32 47 988153986 | ius br
89120-000 LS.
17 48 3251 7417 / | zona017 @tre-sc.
; i 47 988136047 |jus.br
11 | JARAGUA DO SUL R. Angelo Schiochet, Jus.or
N.90-89251-520 g7 48 3251 7487 / | zona087 @tre-sc.
47 988242394 | jus.br

5.3. Recebimento provisorio e definitivo

a) o recebimento provisério ocorrera na data de entrega do objeto contratado, em cada uma das
execucOes, com a apresentacdo dos respectivos certificados de execu¢do dos servigos e de relatério com
assinatura do titular da unidade do TRE-SC de cada localidade.

b) o recebimento definitivo dar-se-a em até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisério do objeto,
exceto se houver atraso motivado pela Contratada, hipdtese em que o prazo terd seu inicio contado a partir
do saneamento de todas as pendéncias.

5.4. Pagamento

O prazo maximo para a efetivagdo do pagamento serd de 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento definitivo
do objeto.

5.5. Garantia do objeto

O prazo de garantia do servico é de no minimo 6 (seis) meses, apds o recebimento definitivo de cada uma
das duas limpezas previstas na contratagdo.

O acionamento da Contratada no periodo de garantia devera ser realizado pelos respectivos Chefes de
Cartorio, ou seus substitutos.

5.6. Vigéncia da contratagdo

A contratagdo terd vigéncia a partir da emissdo da nota de empenho até o recebimento definitivo dos
servigos de limpeza e desinfec¢do referentes a segunda etapa do objeto.

5.7. Obrigag¢oes da Contratante
a) Autorizar oinicio dos servigos.

b) Efetuar o pagamento a Contratada, de acordo com as condi¢des, no preco e no prazo
estabelecidos no edital licitatério. Os pagamentos serdo efetuados da forma definida no
instrumento contratual, e vinculados a entrega dos servicos pela Contratada, e sua aprovagdo
pelo Contratante.

c) Promover, por meio da equipe designada no subitem 6.2, a gestdo desta contratagdo, em
conformidade como art. 117 da Lei n. 14.133/2021.

d) Sustar a execugdo de quaisquer trabalhos por estarem em desacordo com o especificado ou por
outro motivo que justifique tal medida.

e) Exigir da Contratada, a qualquer tempo, a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo exigidas
nesta contratacdo.
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5.8. Obrigag¢6es da Contratada

5.8.1.
5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

5.8.8.

5.8.9.

5.8.10.

5.8.11.

5.8.12.

5.8.13.

5.8.14.

executar o objeto nas condigdes estipuladas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
responsabilizar-se por quaisquer danos pessoais ou materiais ocasionados por seus
empregados durante a execugdo dos servigos;

fornecer todos os materiais, equipamentos e mao-de-obra necessdrios a perfeita execucdao
dos servigos;

assegurar que seus empregados trabalhem uniformizados e com cracha de identificacdo
durante a realizagdo dos servigos;

executar os servicos de acordo com as normas de seguranga do trabalho, adotando os
procedimentos necessarios para a seguranga dos trabalhadores, incluindo a utilizacdao
obrigatéria dos equipamentos de protegdo individual (EPI) e, quando necessario,
equipamentos de prote¢do coletiva (EPC), em vista do risco que o servigo oferece;

executar os servigos em conformidade com as recomendag¢des da Vigilancia Sanitaria do
Estado de Santa Catarina.

realizar, durante a vigéncia da contratacdo, no minimo, duas limpezas em cada uma das
caixas d'dgua constantes no Anexo |l deste Termo de Referéncia, sendo a primeira delas nos
primeiros 60 (sessenta) dias contados da data da autorizacdo emitida pela Secdo de
Manutencdo Predial do TRE-SC, e a segunda, apds 5 (cinco) meses do encerramento da
primeira, num periodo de 60 (sessenta) dias, sempre mediante prévio agendamento.

garantir os servigcos pelo periodo de 6 (seis) meses, contados do recebimento definitivo dos
servigos pelo TRE-SC.

fornecer certificado de execugdo dos servigos, que devera conter, no minimo: nome do
Contratante; enderego do imdvel onde foram realizados os servigos; natureza da superficiea
ser higienizada, método de higienizagdo, principio ativo selecionado e sua concentragao,
tempo de contato dos agentes quimicos e ou fisicos utilizados na operac¢do de higienizacédo,
temperatura, data de execucdo dos servigos, periodo de garantia e outras informacdes que se
fizerem necessdrias, nome do responsavel técnico com o nimero do seu registro no Conselho
correspondente; e enderego e telefone da Contratada.

responsabilizar-se pelos encargos provenientes de qualquer acidente que venha a vitimar um
ou mais dos empregados alocados na execugao dos servigos.

agendar a realizagdo dos servigos com os respectivos Chefes de Cartério com no minimo
duas semanas de antecedéncia, a fim de possibilitar a utilizagdo da agua dos reservatérios
de modo a evitar seu desperdicio.

executar os servicos nas dependéncias de cada imdvel, durante final de semana, conforme
indicado no Anexo Il deste Termo de Referéncia, ou, no novo enderego se houver mudanga,
devendo agendar previamente com os respectivos Chefes de Cartério.

ndo transferir a terceiros, no todo ou em parte, os servigcos contratados, sem prévia anuéncia
do TRE-SC.

manter durante a vigéncia da contratacdo todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.

5.9. Transferéncia de Conhecimento

Ndo se aplica a esta contratagdo.

5.10. Direitos Autorais

Ndo se aplica a esta contratagdo.

5.11. AQualificagdo técnica ou formacao dos profissionais envolvidos na execuc¢ao
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A licitante vencedora devera disponibilizar, no minimo, um profissional com formacdo de nivel
superior legalmente habilitado junto ao respectivo Conselho de Classe, que serd o Responsavel Técnico
pela prestagdo dos servigos.

6. Modelo de gestdo do contrato

6.1. Gestor de contrato

6.1.1. Caberd ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica, administrativa e setorial;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia;

c) acompanhar a manutencdo das condi¢gdes de habilitagdo da Contratada, para fins de empenho de
despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais;

d) coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagdo do contrato, cujo histérico de gerenciamento
deverd conter todos os registros formais da execu¢do, a exemplo da ordem de servigo, do registro de
ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacGes contratuais, e elaborar relatério com vistas a verificacdo
da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo;

e) coordenar os atos preparatérios a instru¢do processual e ao envio da documentagdo pertinente as
unidades competentes, para a formalizagdo dos procedimentos relativos a prorrogacao, a alteragao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicagdo de sangdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

f) elaborar o relatdrio final com informagGes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a
contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo, com as informacdes obtidas durante a execu¢do do contrato;

g) coordenar a atualizagdo continua do relatério de riscos durante a gestdo do contrato, com apoio dos
fiscais técnico, administrativo e setorial;

h) emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial
guanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, a constarem do cadastro de atesto de cumprimento de obriga¢des conforme
disposto em regulamento;

i) realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais; e

j) tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicagdo de sangdes.

6.1.2. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas
competéncias;

b) anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados;
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c) emitir notificagcdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada,
com a defini¢do de prazo para a corregdo;

d) informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdao de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 Ccaso;

e) comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam inviabilizar a
execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

f) fiscalizar a execug¢do do contrato para que sejam cumpridas as condicGes estabelecidas, de modo a
assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e das
documentagles exigidas para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o recebimento provisodrio,
encaminhar ao gestor de contrato para ratificagao;

g) comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual;

h) participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com
o fiscal administrativo e com o setorial;

i) auxiliar o gestor do contrato com as informagOes necessarias, na elaboracdo do documento
comprobatoério da avaliagdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado; e

j) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.1.3. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

a) prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacdo das tarefas relacionadas
ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizagdo de apostilamentos e de termos aditivos,
ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

b) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos
comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

c) examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e previdencidrias;

d) atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das
obrigacOes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia;

e) participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em conjunto com o
fiscal técnico e com o setorial; e

f) auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessdarias, na elabora¢do do documento
comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado.

g) realizar o recebimento provisério do objeto do contrato, mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.1.4. Caberd ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais, ao seu
substituto exercer as atribui¢Ges de que tratam os subitens 6.1.2 e 6.1.3.

6.2. Gestao e fiscalizacao
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Gestor da contratacao Sec¢do de Manutenc¢ao Predial

Fiscal técnico Assistente | da Se¢dao de Manutenc¢do Predial

Fiscais administrativos | Se¢dao de Gerenciamento de Contratagdes

Secdo de Preparagdo de Pagamentos e Analise Tributdria

Fiscal setorial Cartorio Eleitoral

6.3.

Instrumentos Formais

Os instrumentos formais oriundos da presente contratacdo sdo os descritos a seguir:

6.4.

Certificado de execucdo dos servicos, que deverd conter, no minimo: nome do Contratante;
endereco do imodvel onde foram realizados os servigos; natureza da superficie a ser higienizada,
método de higienizagdo, principio ativo selecionado e sua concentragdo, tempo de contato dos
agentes quimicos e ou fisicos utilizados na operagdo de higienizacdo, temperatura, data de
execucdo dos servigos, periodo de garantia e outras informacdes que se fizerem necessarias, nome
do responsavel técnico com o nimero do seu registro no Conselho correspondente; e endereco e
telefone da Contratada;

Etiqueta auto-adesiva, resistente a intempéries e indelével, que deve ser fixada no lado externo do
reservatorio ou caixa d’agua, constando informagdes do servico executado (data da limpeza e
desinfecgdo, nome da empresa, nome do profissional).

Relatério de Nao Conformidade, descrevendo as condigdes da caixa ddgua ou reservatério
indicando os motivos pelos quais o servi¢o, eventualmente, ndo pode ser executado;

Demais documentos que registrem ocorréncias no recebimento dos servicos, que podem ser
materializados por meio de correio eletrénico ao fornecedor, a Secdo de Gerenciamento de
ContratacOes e a Secretaria de Administracdo e Orgamento, bem como a atestacdo referente a
prestacao do servigo.

Acompanhamento do Contrato

O gestor manterd controle gerencial acerca da prestagdo dos servigos, a fim de subsidiar a estimativa para
as futuras contratagdes.

6.5.

Alocacgao de riscos

Ndo se aplica a esta contratagdo.

7.

Critérios de medi¢ao e de pagamento

Nao se aplica a esta contratacdo.

8.

Reajuste ou repactuagdo

Os precgos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 1 (um) ano, contados da data limite
para apresentacdo da proposta, utilizando-se, para o calculo, o indice de Precos ao Consumidor Amplo —
IPCA, publicado na ocasido, ou, na hipdtese de extingdo deste indice, utilizar-se-a o que venha a
substitui-lo.

9.

Forma e critérios de selegdo do fornecedor
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9.1. Parcelamento e adjudicagao

A presente contratacdo corresponde a uma regido geografica, ou seja, trata-se de item unico.

9.2. Selec¢ao do fornecedor

O fornecedor sera selecionado conforme o atendimento dos requisitos de habilitacdo, bem como a
disponibilidade e o interesse em fornecer o servico, considerando-se vencedor aquele que apresentar a
proposta mais vantajosa, nas condigdes estipuladas pelo TRE-SC.

9.2.1. Critérios de habilitacao

Em relagdo a Habilitagdo Juridica, deverd ser exigida Licenga ou Alvard Sanitario de Funcionamento, emitido
por 6rgdo responsavel pela Vigilancia Sanitaria Estadual ou Municipal, conforme previsto na RDC n. 622,
de 09.03.2022, da ANVISA.

Em relacdo a Qualificagdo Técnica, a proponente devera apresentar, para habilitacdo no certame licitatério,
registro ou inscrigdo junto ao Conselho Federal ou Regional do seu responsavel técnico, dentro de seu
prazo de validade.

9.2.2. Critérios de preferéncia e de desempate

Os critérios de preferéncia e de desempate obedecerdo a legislagdio em vigor, em especial a Lei
Complementar n. 123/2006.

9.2.3. Modalidade de licitagao e critério de julgamento

A contratacdo em tela enquadra-se na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, justificando a
sua realizacdo com dispensa de licitagdo.

10. Estimativas do valor da contratagao

wn

A estimativa do valor da contratagdo, nos termos da Lei n. 14.133/2021, art. 69, inciso XXIIl, letra “i”, para
a Regido 2, é de RS 3.548,00 (trés mil, quinhentos e quarenta e oito reais).

O valor foi estimado com base na Ultima contratagdo realizada pelo TRE-SC para este fim (Nota de
Empenho n. 2023NE000742).

11. Alinhamento da contratacao

11.1. Plano de Contratagdes Anual

Anexo | - Ordinario
Item —12 - Manuteng¢ao Predial

11.2. Plano de Logistica Sustentavel

Trata-se de contratacdo para limpeza de reservatdrios de agua dos imdveis destinados para uso da Justica
Eleitoral de Santa Catarina, e, dessa forma, inexiste conflito com do objeto com o Plano de Logistica
Sustentavel do TRE-SC.

11.3. Outros instrumentos
Ndo se aplica a esta contratagdo.

12. Adequag¢do or¢camentaria



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

Item Programa de Trabalho Elemento de Despesa Valor
1 02.122.0033.20GP.0042 3.3.90.39 3.548,00

13. Descumprimento contratual e penalidades

13.1. Nos termos da Portaria P n. 39/2023, o licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragcGes:

a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecugdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de precos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagcdo ou a execugdo do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

|) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n212.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas ao responsavel, pelas infracdes administrativas previstas no subitem 13.1, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;
b) multa;
c) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da Unido;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Direta e Indireta da
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

13.2.1. A sangdo de adverténcia consiste em comunicagdao formal ao fornecedor que deu causa a
inexecucdo parcial do contrato, conforme previsto na alinea “a” do subitem 13.1.

13.2.1.1. A adverténcia retira do fornecedor a condi¢do de infrator primario, de modo que, em caso de
reincidéncia, sancdo mais severa podera lhe ser aplicada, devendo ser observado o disposto no subitem
13.3.

13.2.2. A sangdo de multa tem natureza pecuniaria e podera ser moratdria ou compensatdria, observados
0s seguintes termos:
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a) o atraso injustificado na execugdo do objeto deste Termo de Referéncia sujeitara o contratado, a juizo da
Administracdo, a multa moratdria de 0,5% (zero virgula cinco por cento), acrescidos de 0,25% (zero virgula
vinte e cinco por cento) ao dia, a partir do segundo dia de mora, sobre o valor da parcela em atraso, e sua
aplicagdo ndo dispensa a contratada do cumprimento da obrigag¢ao inadimplida;

b) a inexecugdo parcial do objeto sujeitara o contratado, a juizo da Administragdo, a multa compensatoria
de 10% (dez por cento) sobre o valor do objeto que ndo foi executado;

c) a inexecucdo total do objeto sujeitard o contratado, a juizo da Administracdo, a multa compensatéria de
10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto contratado.

13.2.2.1. A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais san¢Ges estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

13.2.2.2. Ultrapassados 30 (trinta) dias de mora, sera avaliada a possibilidade de aplica¢do da conversdo
da multa de mora para a compensatdria por inexecugao contratual.

13.2.2.3. A multa podera ser aplicada em dobro se o infrator for reincidente, ou seja, se tiver sido
sancionado por este Tribunal apds decisdo transitada em julgado, observando-se o disposto no subitem
13.3.

13.2.2.4. A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em compensatodria e
promova a extingdo unilateral do contrato com a aplicagdo cumulada de outras sanc¢Ges previstas neste
Termo de Referéncia.

13.2.2.5. Amulta aplicada sera:

a) retida cautelarmente dos pagamentos devidos pela Administragcdo e recolhida em definitivo ao Erario,
apos o transito em julgado da decisdo que a imp0s;

b) descontada de eventuais faturas pendentes de pagamento;
c) paga pelo fornecedor por meio de GRU;

d) descontada do valor da garantia prestada; ou

e) cobrada judicialmente.

13.2.3. A sangdo de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica Direta e Indireta da
Unido poderd ser aplicada pelas infragGes previstas no subitem 13.1, “b” a “g”, pelos seguintes prazos, de
acordo com a infragdo cometida:

a) dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo ou dar causa a inexecugdo total do contrato: Prazo - 6 (seis)
meses;

b) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame: Prazo - 15 (quinze) dias;

¢) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado: Prazo - 15
(quinze) dias;

d) ndo celebrar o contrato ou a ata de registro de pregos ou ndo aceitar ou retirar a nota de empenho ou
ndo entregar a documentac¢do exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade
de sua proposta: Prazo - 2 (dois) meses;

e) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado: Prazo -
2 (dois) meses.

13.2.4. A sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢ao Publica
Direta e Indireta da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios podera ser aplicada pelas infragGes
previstas no subitem 13.1, “h” a “|”, pelos seguintes prazos, de acordo com a infragao cometida:
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a) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durantea licitagcdo ou a execugdo do contrato: Prazo - 3 (trés) anos;

b) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato: Prazo - 4 (quatro) anos;

¢) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza: Prazo - 4 (quatro) anos;

d) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo: Prazo - 5 (cinco) anos;

e) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n212.846, de 12 de agosto de 2013: Prazo - 6 (seis) anos.
13.2.5. Na aplicagdo das sanc¢des serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.

13.2.6. As sangbes previstas nos subitens 13.2.3 e 13.2.4 poderdo ser majoradas em 10% (dez por cento)
para cada agravante, até o limite legal, em razdo de:

a) restar comprovado que o responsavel pela infracdo administrativa tenha registro de penalidade
aplicada no ambito do TRE-SC, por pratica de quaisquer das condutas tipificadas no presente Termo de
Referéncia, nos 12 (doze) meses que antecederam o fato em decorréncia do qual sera aplicada a
penalidade;

b) restar comprovado que o infrator tenha sido desclassificado ou inabilitado por ndo atender as
condicdes do edital, quando for notéria a sua impossibilidade de atendimento ao estabelecido;

c) o licitante ou fornecedor participante da dispensa eletronica ndo responder as diligéncias destinadas a
esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo de contratagdo; ou

d) restar comprovado que o fornecedor tenha prestado declaragdo falsa de que é beneficiario do
tratamento diferenciado concedido em legislacdo especifica.

13.2.7. As penas previstas nas alineas “b” a “e” do subitem 13.2.3 poderdo ser reduzidas em 50%
(cinquenta por cento), uma Unica vez, apds a incidéncia das majoragdes previstas no subitem 13.2.6,
quando ndo tenha havido nenhum dano a Administragdo, em decorréncia de qualquer das seguintes
atenuantes:

a) a conduta praticada tenha sido, desde que devidamente comprovada, decorrente de falha escusavel do
fornecedor;

b) a conduta praticada seja decorrente da apresentagdo de documentagdo que contenha vicios ou
omissGes para os quais ndao tenha contribuido, ou que ndo sejam de facil identificacdo, desde que
devidamente comprovado; ou
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c) a conduta praticada seja decorrente da apresentacdo de documentacdo que ndo atendeu as exigéncias
do edital, desde que reste evidenciado equivoco em seu encaminhamento.

13.2.8. Quando a agdo ou omissdo do responsavel pela infragdo administrativa ensejar o enquadramento
de concurso de condutas, aplicar-se-a a pena mais grave.

13.2.9. A aplicagdo das sangdes previstas no subitem 13.2 ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

13.2.10. E admitida a reabilitacdo do licitante ou do contratado sancionado, exigidos, cumulativamente:
a) reparacdo integral do dano causado a Administragdo Publica;
b) pagamento da multa;

c) transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da penalidade, no caso de impedimento de
licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplica¢do da penalidade, no caso de declaragdo de inidoneidade;

d) cumprimento das condig¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;

e) analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos
definidos neste artigo.

13.2.10.1. A sancdo pelas infragles previstas nas alineas “a” e “e” do subitem 13.2.4 exigird, como
condicdo de reabilitagcdo do fornecedor sancionado, a implantacdo ou aperfeicoamento de programa de
integridade pelo responsavel.

13.3. Restard afastada a reincidéncia apds transcorrido 1 (um) ano entre a data do transito em julgado da
decisdo que aplicou a anterior penalidade ao infrator e a data da nova infragao.

13.4. O responsavel pela infragdo sera intimado para apresentacdo de defesa e especificagdo de provas
que pretenda produzir, no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis contados do recebimento da intimacgéo.

13.4.1. Na hipdtese de deferimento de pedido de producdo de novas provas ou de juntada de provas
julgadas indispensaveis pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuragdo de Responsabilidade,
o infrator podera apresentar alegacdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimagao.

13.4.2. Serdo indeferidas pela autoridade competente ou pela Comissdo de Apuracdo de
Responsabilidade, mediante decisdao fundamentada, provas ilicitas, impertinentes, desnecessdarias,
protelatdrias ou intempestivas.

13.5. Asancdo estabelecida no subitem 13.2.4 é de competéncia do Presidente do TRE-SC.

13.6. Da aplicagdo das sangdes previstas nos subitens 13.2.1, 13.2.2 e 13.2.3 caberd recurso no prazo de
15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagao.

13.6.1. O recurso de que trata o subitem 13.6 serd dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhard o recurso com sua
motiva¢do a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.



Tribunal Regional Eleitoral de Santa Catarina

13.7. Da aplicagdo da sangdo prevista no subitem 13.2.4 caberd apenas pedido de reconsideracdo, que
deverd ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no
prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

13.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.
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ANEXO | - Modelos de Documentos

e Etiqueta auto-adesiva:

Nome da Empresa
XXXXXXXX

Data da Limpeza: / 1202___

Responsavel: XXXXX

o (Certificado de Execugdo do Servigo:

Nome da Empresa
XXXXXXXX

Certifico para os devidos fins que, nesta data foi
realizado a limpeza e desinfecgdo na caixa d’
agualreservatorio no  Prédio/Cartério/Dep0osito
localizado no enderego XXXXXXXXX.

- Natureza da superficie a ser higienizada;

- Método de higienizagéo;

- Principio ativo selecionado e sua concentragao;
- Periodo de garantia;

- Outras informacgdes que se fizerem necessarias;

Responsavel Técnico
CR...n°
Fone Contratada
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ANEXO Il - Localizagdo, quantitativo e volume das caixas d’agua

ITEM 1 — REGIAO 2

ITEM LOCALIZACAO ELEMENTO CAPACIDADE [L]
1 Cartério Eleitoral de Gaspar 2 Caixas d’agua 1.000 | cada
2 Cartdrios Eleitorais de Rio do Sul 1 Caixa d’agua 5001

& (Dimensdo 72x92x124 cm)

3 Cartdrio Eleitoral de Trombudo Central 1 Caixa d’agua 3001
4 Cartorios Eleitorais de Joinville 2 Caixas d'agua 1.000 | cada
5 Cartério Eleitoral de Guaramirim 2 Caixas d’agua 1.000 | cada
6 Cartorio Eleitoral de Itajai 2 Caixas d’agua 1.000 | cada
7 Cartorio Eleitoral de Ibirama 1 Caixa d’agua 2501
8 Cartério Eleitoral de Brusque 1 Caixa d’agua 1.000 |
9 Cartério Eleitoral de Balneario Pigarras 1 caixa d’agua 1.000 |
10 Cartorio Eleitoral de de Timbo 1 caixa d’agua 1.500|

L. . i 2 Caixas d’agua 1.000 | cada
11 Cartorios Eleitorais de Jaragua do Sul - -

1 Caixas d’agua 3101

Capacidade Total: 14.860 litros
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ANEXO Il - Datas das ultimas limpezas e desinfec¢6es realizadas

ITEM 1 — REGIAO 2

ITEM LOCALIZACAO VALIDAD:T%TJIFICADO
1 Cartorio Eleitoral de Gaspar 16.01.2025
2 Cartorios Eleitorais de Rio do Sul 03.01.2025
3 Cartorio Eleitoral de Trombudo Central 03.01.2025
4 Cartorios Eleitorais de Joinville 08.01.2025
5 Cartorio Eleitoral de Guaramirim 08.01.2025
6 Cartorio Eleitoral de Itajai 04.01.2025
7 Cartorio Eleitoral de Ibirama 03.01.2025
8 Cartdrio Eleitoral de Brusque 26.12.2024
9 Cartorio Eleitoral de Balneario Pigarras 04.01.2025
10 Cartorio Eleitoral de de Timbo 03.01.2025
11 Cartorios Eleitorais de Jaragua do Sul 04.01.2025
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